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Projektipaallikdn rooli

Mikali tapaukseen on lisatty projektihallinnan tehtava ja se on osoitettu yrityksellenne, tehtava

nakyy tehtavalistalla kyseisessa tapauksessa.

Vakuutusyhtion kaytanndista riippuen, joitain tydvaiheita voi olla jo suoritettuna etukateen heidan

toimestaan.

HUOM! Jotta yrityksellenne olisi mahdollista osoittaa projektinhallintatehtavia, tehtava on
lisattava tarjottaviin palveluihin yrityksenne toimistoihin, Yrityksen pddkdyttdjd kohdasta.

Osoittaaksesi tapaukselle
projektipaallikon, paina
projektinhallintatehtavassa

kartan  ylapuolella  olevaa
Muokkaa painiketta. Voit myos
osoittaa projektipaallikon
tapaukselle painamalla
oikeassa laidassa, tehtavien alla

olevaa Osoita tyéntekioille
painiketta.

Projektipaallikon tulee tarkistaa tapaus

tarvittavien toimenpiteiden

maarittamiseksi. Padtehtavana on asettaa tapauksen tehtaville aikataulu, tarkistaa etta tyot
tehdaan oikein ja haluttaessa raportoida tapauksen etenemisesta.

Mikali  korvauspaatdés on  hyvaksytty ja
projektipaallikkd on valittu tapaukselle, tehtava
muuttuu automaattisesti statukseen B:

Vaikka paakartoitustehtava ei ole statuksessa A,
projektipaallikkd voi silti maarittaa ja asettaa
muiden tehtavien aikataulut.

Tehtdvia voi  lisatd/poistaa  tapauksessa
painamalla Lisdd/Poista tehtdvid painiketta
tehtavalistan alapuolella. Voit tarvittaessa lisata
kaksi  samantyyppista  tehtdvaa samaan

tapaukseen. Lisataksesi samantyyppisen tehtdvan tapaukselle, valitse tehtdva Lisdtehtdvdt

kohdasta.
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Tehtavien osoitus yrityksille

Kun tehtavia on lisatty tapaukselle, voit osoittaa tehtavat omalle yrityksellenne tai toiselle
vakuutusyhtion kumppanille, mikali vakuutusyhtié on antanut sinulle taman oikeuden.

Valitse Osoita kumppanille, kun haluat osoittaa useampia tehtavia samalle yritykselle (tai
kumppanille). Valitse yritys luettelosta ja paina Tallenna.

Osoita useita tahtavili toimistolle ruu
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Tehtavien osoitus vastuuhenkildille
Voit maaritelld vastuuhenkildn vain omalle yrityksellenne osoitetuille tehtaville.

Valitse tehtava, jonka haluat osoittaa vastuuhenkildlle painamalla oikealla olevaa Muokkaa
painiketta, osoitetun toimiston nimen alla.

Purku: iIndmo Trammng ! (0.0 kon) Muskhaa

Vastuohonktio; 1k

Helsink

Tallanna Peruuta

Tarvittaessa voit tayttaa tarkempia tehtavatietoja Kuvaus kenttaan mutta se ei ole pakollista.

Valitse pudotusvalikosta vaihtoehto Koko yritys, jos et 16yda henkilda jolle haluat osoittaa
tehtavan. Jasenluettelossa naet vain sertifioidut tyontekijat.

Valitse haluamasi nimi ja siirrd se ensimmaisesta ruudusta (Tydntekijét:) viereiseen ruutuun
(Vastuuhenkilot:) klikkaamalla keskella olevaa nuolinappainta.

Kun tehtava on osoitettu vastuuhenkildlle, tehtavan status muuttuu 1

Jos mahdollista, yrita asettaa arvioitu aloitus- ja paattymispaivamaara tehtavalle. Paivamaarat
voidaan muuttaa milloin tahansa seka portaalista ettd mobiilisovelluksesta.

Kun alkamis- ja paattymispaivamaarat on asetettu ja vastuuhenkild on osoitettu, tehtavan status

muuttuu 2
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Useiden tehtavien osoitus

Useiden tehtavien GHER
osoittaminen
vastuuhenkiléille ja/tai S
aloitus- ja
paattymispaivamaaran
asettaminen kaikille
tehtaville
samanaikaisesti on

my&s mahdollista.

Projektinhallinia0.02 2020

Mrojekripaalinko

Purku:

Kivaus

Vastuuhenkilot

Kulvaus

Kuvaus

Vastuuhenb dot

Iyvakwyw

Liuctfutl

Munk h as

Kun yrityksellenne on

osoitettu uusia tehtavia, paina Osoita tyontekijéille painiketta tehtavalistan alapuolelta. Taalla naet

kaikki yrityksellenne osoitetut tehtavat.

Taalla voit myds kirjoittaa kuvauksia ja asettaa ja/tai

muokata tehtavien aloitus- ja

paattymispaivamaaria. Osoittaaksesi ja muokataksesi vastuuhenkildita tehtaville, paina Muokkaa

painiketta Vastuuhenkilét kohdassa.

Valitse ~ vastuuhenkilét  ja

maarita, mitka tehtavat heille
osoitetaan valitsemalla
tyontekijin  nimen  vieressd | ..
olevia tehtavia. Paina Tallenna,
kun olet valmis.

Tyontekijat

mise

Vastuuhenkilot

Fanny Service

Projektinhalliinta

Purku

Tallenna

Kuivaus

—

e3

Sufie
b
")

Mikali haluat poistaa henkildn tehtavasta, paina tyontekijan nimen vieressa olevaa x-merkkia tai

poista tiettyjen tehtavien valinta.

HUOM! Tyontekijille, joka ei ole sertifioitu, ei ole mahdollista osoittaa tehtdvia. Taman

jarjestelma ilmoittaa \Y -merkilla, kun kursori on tehtidvan valintaruudun kohdalla.

Siirtymalla tehtavan aloitus- ja paattymispaivamaarien kenttiin, voit maaritelld ja/tai muokata
kunkin tehtavan aikatauluja erikseen. Avautuvasta kalenterista valittu aloituspadiva lisataan
oletusarvoisesti myos paattymispdivamaaraksi, jolloin se on muokattava jalkikdteen. Kun

maariteltyja paivamaaria muokataan jalkeenpain, jarjestelma kysyy

vaihtamiselle (tama ei ole pakollista tayttaa).

Version 11.0 Solera | indmo

syyta paivamaarien



SCI\%‘JQ ingmo

Budjetin lisdaminen tehtavakohtaisesti

Yleensa kaikki tehtavat (kartoituksia, jalkivahingontorjuntaa ja projektinhallintaa
ottamatta) edellyttavat, ettd vakuutusyhtid hyvaksyy budjetin, ennen kuin tehtdvakohtainen

raportointi voidaan aloittaa mobiilisovelluksesta.

Tehtavalle osoitettu yritys vastaa myo6s budjetin lisdadmisesta mika tarkoittaa, etta budjetin
lisédminen on mahdollista vain omille tehtaville. Tehtavakohtainen budjetin lisédminen voidaan

tehda vain silloin kun tehtavan status on 2

Budijetin lisadminen (valittavana on kaksi vaihtoehtoa):

A) Siirry Tehtdvdn tiedot valilehdelle tehtavassa ja valitse Lisdd budjetti tehtaville.

TAI

B) Painamalla Budjetti valilehdella Liséd budjetti tehtdville -painiketta.

Koko

Tehtava: Purks Himmenkyia

4 ke ‘\ vl } Multimedla Statusvalhewt ELssra
1 Projeatnbalfin A)l Lisad budjertl tehavilie ] Purku: In4mo Training - Espoa (0.0 km)
Vaswubenkilo: ra ervice ‘Muokkaa Lok
> 2 h Tyonusene o

Lisaa lyhyt kuvaus budjetista (kokonaismddrd ilman | -534 budiett tentavilie
materiaalia ja ALV) ja liitd laskelmatiedosto
tietokoneeltasi. HUOM! liman laskelmatiedostoa,
budjettia ei voida ldhettda hyvaksyttavaksi.

Valitse budjettiin liittyvat tehtavat. Kommentin
lisédminen budjetteihin on myds mahdollista, mutta
ei pakollista.

Kun olet valmis, klikkaa Ldhetd hyvdéksyttdvdksi

Labwtn treestxytineden Eyriaa

ja kyseisten tehtavien status muuttuu statukseen B
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Budjetin muokkaaminen

Mikali budjettia on muokattava, siirry Budjetti valilehdelle ja valitse Loki kohdasta Muokkaa
vaihtoehto, tehtavan oikealla puolella.

HUOM! Budjettia ja laskelmaa voi muokata vain silloin, jos budjetti on hylatty tai

¥ Tapauksen tiedot ¥ Kustannushallinta ¥ Tydsuunnitelma Budijetti ¥ Lasku ¥ Projektisuunnitelma

Lisda budjetti tehtaville Paivita

Liittyvat tehtavat Tydtehtavamaaritelma Budijetti Materiaalikustann... Loki
Purku Budjetti tehtavalle F'urku@ 50 000,00 EUR EUR Muokkaa
Kuivaus mujeitelﬁflel(limm’ 30 000,00 EUR EUR Muokkaa
Siivous Budjetti tehtavalle Siivous 2 30 000,00 EUR EUR

Maytd vahemman

hyvaksytty.
Kun budjetti on hyvaksytty, tehtdavan status muuttuu B: ja Tyétehtdvimddritelmd -kentta
muuttuu vihreaksi.

Kun tehtdvan status on B+ + voi raportointi mobiilisovelluksesta alkaa.

Kun budjetti hylataan, tehtavan status muuttuu takaisin 2. Tyotehtdvimddritelmd -kentta on silloin
punainen. Palaa silloin takaisin Muokkaa kohtaan ja paivita budjetin tiedot.

Kun budjettia muokataan
aloitetussa tehtavassa Paivita budjett! tentaville
(status 3), tehtavan status

muuttuy S

Tama tarkoittaa, etta tyo
voi jatkua mutta vain
alkuperainen budjetti on
hyvaksytty.

(B L L LI T

Tehtadvaa ei voi merkita
suoritetuksi
mobiilisovelluksessa,
ennen kuin budjetti on hyvaksytty ja tehtdvan status on muuttunut takaisin 3.

Tehtavakohtaista budjettia voidaan edelleen 'muokata’, vaikka tehtava on saavuttanut statuksen
4 tai A (valmiiksi merkitty tehtava/hyvaksytty korvauspaatds). Muokatun budjetin sijaan tehtavalle
lisatadan kokonaan uusi budjetti ja edellinen budjetti nakyy Tyédtehtdvdamddritelmd -kentdssa
valkoisena.
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Jalleenrakentamisprojektin aloittaminen ja tyon valvominen

Projektinhallintatehtévan status muuttuu statukseen 3, kun jalleenrakentamisprojektin raportointi
vahinkokohteesta aloitetaan.

a) projektipaallikon  toimesta, kun han raportoi ensimmaisen tiedon
projektinhallintatehtavaan mobiilisovelluksesta.

TAI

b) kun ensimmaiseen korjaustyotehtavaan osoitettu vastuuhenkild aloittaa
raportoinnin ottamalla ensimmaisen kuvan.

Sinulla on  projektinhallinta-
tehtava mobiilisovelluksessa,

jossa voit tarvittaessa raportoida |[¢ ... A c
vahinkokohteesta. Raportoidut | « & '
tiedot nakyvét tehtavan o e a

LAII

......

Multimedia valilehdelld, kuten
missa tahansa muussakin
tehtavassa.

Jos projektinhallintatehtavan
tietoja on muokattava, on se
mahdollista klikkaamalla Muokkaa -painiketta, Tehtdvdn tiedot -valilehdella.

Tyomrers: Mojektinhallinma: mamo Treming ¢

Vastuubenkilo vV SErice [Matihas

Mrretrars

HUOM! Projektihallinnantehtidvan aloitusaika on automaattisesti se aika, kun tehtava
osoitetaan kumppanitoimistolle.
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Tehtavien suoritus ja hyvaksynta

Projektisuunnitelma -valilehdelld naet tapauksen kaikki tehtavat mukaan lukien tiedot osoitetuista
vastuuhenkildista sekd suunnitellut aloitus- ja paattymisajat. Raportoidut tehtavakohtaiset tiedot
voi tarkistaa Pddttymisaika -sarakkeen vieressa olevan Multimedia -linkin kautta.

Taalla voit seurata, etta kaikki tarvittavat vaiheet suoritetaan ja etta vahinkokohteen tyot etenevat
suunnitellusti.

0 On sebirih, josdon et 00 TENeteave hyvaksytiiviks Kuvess

Tekniikantie 12, 02150 Espoo
Maia Asiakas (Maija Asiakas, 011111)

Koovauspaatos: KAlaLe

Kasittedga: = sy naurance Lok

* Kosteaskanioftus : ndmo - Expog | Fanny maurance Tapaustunnus: PAesicass 20022020
Py ndme Tralteng - E5po00 ( Fanny Senace )
Kuksuss vtns Trainng - E4p00 (Fanny Seivics |

Shvows: Indmc Training - Expoo ( Fanoy Serace )

Forunt lantaam

Projekimbalints: ndmo Tramng
Espoa

Projebtipsilions: Fanny Senvs

¥ Tapaussen neooe * HuUsSInnuUBNANNRS * Tyosuunnteima * Buajem ¥ LA Propktauunntsima
Paivita
Tetudvan nmi Kumppam Vastuunession Aoitusana  Padmymineea
Kutvaus INEMo Traning - E5000 Farvy Senace 20022020 12.03.200 Wunmens
Purku Inémo Tramning - Eapoe Famow BamMce 20022020 2002.2020 Wuhmiedta
Sious Inémo Traning - s Farww Samvios 20022000 2002 2020 Wlinena
Projestnhalinta Inémo Traning - Egr Farwy Bamies DI  -----< Watimeds
Kosteuskariottus memo-Espoo 000 (Fewyktiranes 00 |eeeees sedees ML et

Voit aina siirtya myos tiettyyn tehtavaan ja tarkistaa tehtavan tietoja sen Multimedia vélilehdelta.

[Comi] s [ [ =T == T

oA Dintre darwaon | 29,02 2030 1616 57

@ * Kostoushnnotus

J' Projeatinhailinia
> @ Furku

2 Kureman

B Shvous

L3P tonia dehitieva Lov

Ou0da umppaile | o

Qsola tpémichgodia | o«

&, ns maltemetiatiedioatn tmax 30 M)

Sewa.. £ valittus tedostoe

Lnda
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Projektipaallikdn tulee hyvaksya (tai hylata) jokainen tehtava erikseen.

Vastuahenkilx ny s= Misthas

...........

Hilurda

S Sl

Kun kaikki tapauksen korjaustydtehtavat on merkitty hyvaksytyiksi ja ovat vihredssa A statuksessa,
projektihallinnantehtavan status muuttuu automattisesti statukseen 4. Hyvdéksy -painike ilmestyy
Tehtdvdn tiedot -valilehdelle kun tehtava on statuksessa 4. Hylkdd -painike on myods nakyvilla, kun
tehtava on statuksessa 4. Klikkaamalla Hylkdéd -painiketta, tehtavan status palaa takaisin
statukseen 3. Tata toimintoa kaytetaan, mikali huomataan esimerkiksi, ettd jotain tehtavaa ei
olekaan suoritettu loppuun.

Kun korjaustydtehtavat on hyvaksytty, projektipaallikko voi:

1. Lisata ja osoittaa enemman korjaustydtehtavia jalleenrakentamisprojektin loppuun
saattamiseksi.

TAI

2. Merkita projektihallintatehtavan valmiiksi. Kun tehtavaa merkitaan hyvaksytyksi,
tehtavan status muuttuu statukseen A, kuten muutkin korjaustyotehtavat.

Mikali haluat lisata enemman
korjaustyétehtavia  tapaukseen, paina | _
Lisdd/poistaa tehtdvid — painiketta. Muussa | &
tapauksessa, projekti on valmiina. 9

HUOM: Projektipaillikon tulee tarkistaa
tehtdvat lapi ja lopuksi hyvéksya ne,

jotta muuttuvat statukseen
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Laskujen lisadaminen ja lahettaminen hyvaksyttavaksi

Mikali haluat lisata laskun korjaustyotehtaville, valitse Lasku -valilehti ja klikkaa oikealla olevaa
Lisdd lasku -painiketta.

“Sumemg
“Laskwun numero:

F *Lisaa laskwtiedosio (maz I0MBY

Hvaksstt lashu (e AL i

Maksupanha
1BAN
BiC
Viiteoamero:
Kommentti: {Max 300 merkhedl
A | .
& : Traimng 0.0 km)
Lisaa Peruuta
M
Al \

Vastuuhenkilo " uesh i

Tayta tarvittavat tiedot ja paina Lisdd. Huomaa, ettda Summa, Laskun numero ja kenelta (Mistd)
lasku on, ovat pakollisia kenttia. Myds laskutiedoston lisaaminen on pakollista. Muihin kenttiin voi
halutessaan tayttaa tietoja, mutta tama on valinnaista.

Vain yrityksenne jasenet, joilla on oikeudet nahda budjetteja, voivat ndhda ja lisata laskuja
yrityksenne toista. Varmista, ettd Ndkee budjetin -valintaruutu on aktivoitu niille jasenille, joiden
on nahtava budjetit ja lisattava laskuja tapauksille.

Kaikki laskut tallentuvat Lasku -valilehdelle seka Tiedostot -luetteloon. Laskukuvake = nakyy myds
tapausluettelossa.

Kaikki  laskut lahetetaan
hyvaksyttavaksi tapauksen
kasittelijalle, joka voi joko
hyvaksya tai hylata laskun. | s waie o
Vaikka lasku olisi hyvaksytty, e
se voidaan edelleen hylata B Aawn

my&hemmin. Sama koskee : v

. o . . st Toaming - Sapan 02 2000 122110000 25000000 00220500
hylattyja  laskuja,  jotka :
. . . Inamo Trgming - Eapo0 M.02.2020 1224230000 567 900,00
VOIdaan hyva ksya indmo Tramiey E3p00 DIAZODY gasnais FT0 40200

myShemmin.

Umsgmang

Vakuutusyhtididen kayttdjat voivat lisata laskuja yrityksenne puolesta. Voit nahda vain
yrityksenne tehtavia koskevia laskuja.

10
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