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Kom igang med in4mo

Forsakringsbolagen ni kommer att samarbeta med, skapar ett konto fér dig som féretagets admin
i portalerna och du far ett anvandarnamn och ett I6senord fran dem.

Rollen som foretagets admin innebar att du har den hogsta behorighetsnivan (4). Du kan andra
och lagga till medlemmar och kontor i ert féretag.

. Instrumentpanel | Arenden | Nyheter | Min kalender | Projektkalender | [in4mao] Fanny Service | Chatthistorik Support | Cerfifiering
l n4 m O Logga ut
Sok.. Q, Listvy  Kartvy Information: | Huvudbesiktning v
| Senaste status ¥ | 80098 arenden sida 1/8010 12345673910 [ nasta
Aterstall alla Status Gatuadress Ansvarig Id | Hanterare Senaste aktivitet ¥

Nar du har loggat in pd ratt portal, ser du en flik som heter Foretag Admin éverst pa forsta sidan.
Om du klickar pa det, kommer du till profilsidan av foretaget.

Forsakringsbolaget i fraga har skapat ert foretag som sin partner. Har kan du andra profilen av
foretaget och fylla i information pa foretagsniva.

Notera! Om du ar en underleverantor for nagot annat foretag som anvander in4mo, maste du
aktivera Bli underleverantor -funktionen genom att markera rutan.

in4m0 [in4mo] Fanny Service | Hem | Logga ut
Kontor » Redigera foretagsprofil Logg
Medlemmar Namn InsuranceComp
| Bli underieveranter @
“Momsnummer 1234
Organisationsnummer: (995568217
E-post indmo@indmo.fi

Skicka meddelande fill kentorels epostadress nar en uppgift tildelas kontoret

Skicka e-post nar inspektor ar vald

Logo: Choose File | Nofile chosen
Ansvarsfriskrivning;

A
Rapportsidfot

A
Kontrakisansvarig. Valj en kontakiperson v
Materiallista Lagg tillandra | Legg

Kom ihag att trycka pa Spara andringar -knappen i slutet av sidan nar du ar Kklar.
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Andra och lagg till kontor

Tryck pa Kontor i menyn till vanster for att lagga till och @ndra kontor i ert foretag. Klicka pa
kugghjulet till hdger for att &ndra information for ett visst kontor.

Fanny Service | Hem | Logga ut

Faretag

Atgardspunkter (0) Kontor |Listvy - + Lagg till nytt kontor
O

Namn Telefonnummer E-post Status Medlemmar
Medlemmar
Espoo noicC 111 filip@in4mo.com Tillganglig 0 Qv

Helsinki +358504873120 test@in4mo.com Tillganglig v

Johannesburg +491603086016 juliag@in4mo.com Tillganglig Andra v
Medlemmal

Radera
Logg

For att lagga till ett nytt kontor, klicka pa +Lagg till nytt kontor i hégra hérnet pa sidan. Fyll i den
information som behdvs for det nya kontoret. Den generella servicen och expertisen som kontoret
erbjuder, bor valjas noggrant for det aktuella férsakringsbolaget.

Det finns mojligheten att markera kontoret som tillgangligt eller otillgangligt, vilket innebéar att
kontoret antingen kan véljas for en uppgift eller inte. Om du markerar alternativet Otillganglig for
nya arenden, far kontoret i frdga inte nya arenden men ar tillgangliga fér gamla arenden, dar de
redan har blivit tilldelad en roll.

Nar du &r klar, tryck pa knappen Lagg till langst ner pa sidan.

Firetag -
Atgirdspunkter Kontor » Légg till nytt kontor

Medlemmar FaTEsen @ Amind firetng stanc

Mwancerat (Tilginglip fértom) [14.01.2020 1125 2012000 1128

L

Lo Chooze File | N file chosen B @ Arwiind firetag stands

OBS: Dessa installningar maste goras separat i alla forsakringsbolagsportaler som ert foretag
samarbetar med. Installningarna maste ocksa goras separat for alla kontor i ert foretag.
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Andra och lagg till medlemmar

For att lagga till och andra medlemmar, tryck pa Medlemmar pa menyn till vanster. Klicka pa
kugghjulet till hoger for att &ndra information om medlemmen, for att lagga till en ny medlem, tryck

pa Lagg till ny medlem uppe till hoger.

Fanny Service | Hem | Logga ut

1. Kan endast se och redigera sina egna arenden
2.+ Kan se och redigera andra arenden fran samma foretag b
3. + Kan allokera egna foretagets arenden till egna foretagets anvandare

4. + Servicepartner administrator

Kontor:

Foretag
Atgardspunkter (0] Ladda ner medlemslistan (CSV filkt Lagg till ny medlel
- Oversikt medi
Kontor » e emmear
Namn Kontor Mobil E-post Status Behirighet... Extern handlagg...  Kan se
budgeten
Fanny Service Helsinki +111i fanny@in4mo.com Tillganglig 4 Ja ¢'
Filip Easyfix Helsinki +358407173619  fiip@indmo.com Tillganglig 4 Ja o
Fanny Service | Hem | Logga ut
Foretag
Medlemmar » Lagg till ny medlem
Algﬂrdspunktal (0) 99 Y
Kontor b
Fdrnamn:
Efternamn
E-post.
Lésenord:
Mobiltelefonnummer. -
Beharighetsniva: 1. Kan endast se och redigera sina egna arenden v

Fyll i kontaktinformationen for den nya medlemmen.

Valj den behdrighetsniva som avgor vilken information som ar synlig for medlemmen i portalen.

Om ditt foretag har flera kontor, maste du valja ett lampligt kontor for medlemmen.

Markera rutan Kan se budget om medlemmen behdver kunna se/ladda upp budgeter.

Tryck pa Lagg till nar du ar klar.
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Hur man anmaler medlemmar till in4mo kurser och
distansbeddmningar

in4 nstrumentpanel | Arenden | Myheter | Min kalender | Projektkalender | [indmao] Fanny Service | Chatthistorik | Firetag admin | Support

Logga ut

Alla medlemmar i ditt foretag maste certifieras for olika typer av uppgifter for att kunna anvanda
indmo verktyget i forsékringsarenden. Certifiering behovs inte for egna Contractor arenden.

Logga in pa portalen och tryck pa Certifiering hogst upp pa sidan. Dar hittar du certifieringar och
andra kurser (t.ex. iCC).

Det finns tva olika sorters certifikat:

1. FOor besiktningsméan och projektledare (inkl. hantverkarcertifikat)

Certifierade medlemmar kan utfora besiktnings-, projektledar- och hantverkaruppgifter i
in4mo.

2. FOr hantverkare
Certifierade medlemmar kan utfora hantverkaruppdgfiter i in4mo.

Adminanvandare pa ert foretag som inte utfor uppgifter pa skadestallen, men som tilldelar och
koordinerar uppgifter, behéver inte certifieras.

Valj den kurs du vill boka anvandare fér och se till att lasa informationen som finns i kursens
beskrivnings- och noteringsfalt.

OBS! Nar du bokar dig sjalv eller en annan medlem till en distansbeddmning, férvantas det att
man kan anvanda in4mo programmet sjalvstandigt. Ingen assistans kommer att ges for att
slutféra uppgifterna; det &r en bedémning och inte en kurs.

: . e ) ingmo
Tryck pa Boka for denna kurs nér du &r saker pa att du har ratt kurs

eller distansbeddmning for dina behov. Boka fér denna kurs

VIKTIGT!
Deltagare som blivit bokade far tvad e-postmeddelanden med information om hur man bor
forbereda sig infor kursen eller distansbeddémningen. Se till att dina kollegor har gjort de
forberedelser som kravs innan bedémningsdagen.
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Anbudsfunktionen (RFQ)

Forsakringsbholaget kan géra en begéaran om offert (RFQ=Request for Quotation) for alla uppgifter
i indmo forutom huvudbesiktningen.

Nar ett forsakringsbolag beslutar att be ert foretag om ett erbjudande angaende en eller flera
uppgifter, far ni denna begéran via e-post.

E-postmeddelandet innehaller en lank till en sida dar du kan skicka in ert erbjudande och granska
information Over arendet. Logga in med samma inloggningsuppgifter, som du loggar in med till
portalen.

Espoo no iCC | Support | Logga ut

ingmo
Teknikvagen 12, 02150 Esbo Atgarder fér anbudsforfragan: | Ange anbud
Makulera anbud
Anbudsférfragans uppgift: Murning Anteckningar: Anbudsforiragan om murningsarbete

Farfallodatum: 21.01.2020 12:00

Forsakringsbolag:

Mitt anbud Arendeinformation Dokument
Murning Mitt kontor: Easyfix - Espoo no iCC
valj sartdatum: - -- - - - Total budget (exkl. moms): - - - - - -
valj slutdatum: - - - - - -

. X Kostnadskalkyl: - - - - - -
Ansvarig:----- - N

E-post

Losenord Glémt I8senord?

Logga in

Se over alla tillgangliga dokument genom att klicka pa fliken Dokument och gor en
kostnadsberakning.

lin4mo] Fanny Insurance | Support | Logga ut

inamo

Teknikvégen 12, 02150 Esbo Atgarder for anbudsforfragan: | Ange anbud
Makulera anbud

Anbudsforfragans uppgift: Murning &gan om murning:
Forfallodatum: 21.01.2020 12:00

Forsakringsbolag: in4mo oy

{ Mittanbud | Arendeinformation Dokument J
Typ Titel Skapare Datum
& ™ Annat Besiktningsrapport g ell, v4-Ceneral [indmo] Fanny Insurance 14.01.2020 12:04
inspection-198447771 )1 .doex
& [ Annat Water inspection report, w5-Water [in4mo] Fanny Insurance 14.01.2020 12:05
inspection-17122019-1234 (2).docx
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Murning

Vilj startdatum: 24.01.2020

Vilj slutdatum: 14.02.2020

Total budget (exkl. 50000 EUR
moms):

Medarbetare: Ansvarig:
Fanny Service

Filip Easyfix

lohan The Builder

Jonathan

Julia Easyfix

Julia Service ~
Hela foretaget v

Fanny Service X

Kostnadskalkyl: Choose File | YeDYz5R-2istkmb.png
Annan fil: Choose File | YeDYz5R-2istkmb.png
Anteckningar:

Om nidvandigt, kan murningsarbete pabdrjas tidigare]

Spara Avbryt

Nar kostnadsberdkningen ar gjord och budgeten faststalld, tryck pa Spara for att skicka
erbjudandet. Bifoga budgeten for uppgiften och kostnadsberakningen.

Erbjudandet har skickats nar du ser informationen du lagt in som offert pa forsta sidan.

{ Mitt anbud Arendeinformation Dokument J
Murning Mitt kontor: Easyfix - Espoo no iCC
vl startdam: 24.01.2020 Total budget (exkl. moms): 50000,00 EUR
valj slutdatum: 14.02.2020
i — Kostnadskalkyl: YeDYzSR-2istkmb.png

Budget for uppgift (exkl. moms): 50000,00

T SR TLEF -
Ansvarig: Fanny Service Annan fil: YeDYZzSR-2istkmb_png

Anteckningar: Om nédvindigt, kan
murningsarbete pabdrjas tidigare.

Om ert erbjudande valjs och godkanns vid forfallodagen, kommer ni att fainformation om detta
till ert kontors e-post. Budgeten och kostandsberakningen du skickade in, bifogas automatiskt

till uppgifterna i fraga.
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Lagg till och skicka faktura for godkdnnande

For att lagga till en faktura till uppgifterna, ga till fliken Faktura och tryck pa Lagg till faktura pa
hoger sida. Fyll i informationen och tryck pa knappen Lagg fill.

* Arendeinformation ¥ Kostnadskontrol * Arbetsplan Faktura » Kunduppgorelse F Projektplan
Lagg till faktura
“Belopp: 5000 EUR (inkl. moms) Imo Easyfix
*Fakturanummer: Rivningsarbete Fi Helsinki
*Lagg till faktwra fil (max 30ME): Choose File | YeDYzSR-2istkmb.png
Godkand partnerbudget(inkl. mg 23.80
*Fran: Easyfix - Helsinki v
Godkanda fakiuror (inkl. moms) Betalningsdatum:
. IBAN:
Godkand antar pa goc BIC:
Eran Referensnummer: [ Godkand
Kommentar: {Max 500 Tecken) datum
a A
A * Vattenskadebe. ..
0 Projektledning Lagg till Avbryt srfragan pagar Logg

Endast de anvéandare i ert féretag som har réttigheterna att se budgeten, kan se och bifoga
fakturor for era foretagskontor. Se till att “Kan se budget” -funktionen &r aktiverat for de
anvandare som behoéver se budgeter och lagga till fakturor. Detta gors i medlemsinstallningarna.

Fakturor sparas bade under fliken Faktura och i Dokument biblioteket. En fakturasymbol kommer
ocksa att visas i arendelistan.

Fakturan som skickas in for godkannande, gar till handlaggaren av arendet som kan antingen
godkanna eller avvisa fakturan. Nar en faktura har godkants kan den fortfarande avvisas senare.

Det ar ocksa mojligt for forsakringsbolagets anvandare att bifoga fakturor pa ert foretags vagnar.
Aven da ar fakturorna for ert foretags uppgifter synliga for er har.

* Arendeinformation ¥ Kostnadskontrol Faktura ¥ Projekiplan
Lagag till faktura
Easyfix
Helsinki
Godkand partnerbudget{inkl. moms) 23.80
Godkanda fakturor (inkl. moms) 5,000.00
Godkand Vantar pa godkannande Avslag Logg
Fran Tillagd Fakturanummer Kommentar Belopp Godkand
datum datum
Easyfix - Helsinki 14.01.2020  Rivningsar 5,000.00 14.01.2020  Mer info
bete
Easyfix - Helsinki 14.01.2020  Projektled 65,000.00 Mer info
ningsavgifter
Easyfix - Helsinki 14.01.2020 | 1234-5789 7.,600.00 Mer info
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