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Nain paaset alkuun in4mo:n kaytossa

Vakuutusyhtiot, joiden kanssa tydskentelette, luovat yrityksellenne tilin ja siind yhteydessa yhdelle
henkillle — sinulle — padkayttajatilin. Saat kdyttajanimen ja salasanan sisadnkirjautumista varten
vakuutusyhtiolta.

Yrityksen paakayttajan rooli tarkoittaa, ettd sinulla on korkein valtuutustaso (4). Kyseisella
valtuutustasolla voit muokata ja lisdta jasenia seka toimistoja yrityksessasi.

. Ohjauspaneeli | Tapaukset | Uufiset | Oma kalenteri | Projektikalenteri | [indmo] Fanny Service | Chat-historia ["Yrityksen paakaytiaja b Tuki | Serifiointi
I n4 m O | Kijaudu ulos
Etsi... Q, Listandkyma Karttanakyma Tiedot: | Paakartoitus v
| Viimeisin tila v | 76563 tapausta sivu1/7657 123456789 10 [l sevraava
Nollaa kaikki Status  Osoite Vastuuhenkild 1D [ Kasittelija Viim. tapahtuma ¥

Kun olet kirjautunut oikeaan portaaliin, ensimmaisen sivun ylareunassa nakyy valilehti nimelta
Yrityksen paakayttaja.

Klikkaamalla Yrityksen paakayttaja valilehted, paaset yrityksen profiilisivulle.

Kyseinen vakuutusyhtioé on luonut yrityksenne kumppaniksi. Yrityksen profiilisivulla voit muokata
yrityksen tietoja.

Huomioithan!
Jos olet alihankkija jollekin muulle in4dmo:a kayttavalle yritykselle, sinun on aktivoitava Ryhdy
alihankkijaksi -toiminto klikkaamalla kyseista ruutua.

Ii n4mo [indmo] Fanny Service | Paasivu | Kirjaudu ulos
- Muokkaa yhtién profiilia Loki
Toimistot b
Jasenet Nimi InsuranceComp
I Ryhdy alihankkijaksi -
“ALV-numero 1234
Y-unnus 005588217
sahkposi in4mo@in4mo.fi

Lahets iimoitus foimiston s-postiin kun toimistolle osoitetaan tehtava
Laheta s-posti kun kartoittaja on valittu

Logo Choose File | No file chosen

Vastuuvapautuslauseke:

Raportin alaotsikko:

Hintaneuvottelja Ole hyva ja valitse yhteyshenkilo ¥

Materiaalilistat Lisaa/muokkaa |Loki

Muistathan tallentaa muutokset painamalla Tallenna muutokset -nappainta sivun alaosassa, kun
olet valmis.
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Toimistojen lisddminen ja muokkaaminen

Lisaa ja muokkaa yrityksenne toimistoja valitsemalla vasemman laidan valikosta Toimistot.
Klikkaamalla rataskuvaketta oikeassa laidassa, voit muokata tietyn toimiston tietoja.

.
Fanny Service | Paasivu | Kirjaudu ules
ingmo v ! v
" P Toimipisteet |Listandkymd -~ + Lisaad uusi toimisto
Toimenpide (0)
Toimistot ¥ Toimipisteet
Nimi Puhelinnumero Sahkdposti Status Jasenet
Raportti
Jasenet Espoo T mila@in4mo com Tavoitettavissa " ki n'
Helsinki 0501234567 Js@in4mo.com Tavoitettavissa Hokkaa @:'
Jasenet
icc 1111 indmo@indmo.com Tavoitettavissa i v
Poista
Mikkeli 0222222222 Js@in4mo.com Tavoitettavissa Loki ;'

Uuden toimiston voit lisata klikkaamalla +Lisaa uusi toimisto sivun oikeassa ylakulmassa. Tayta
tarvittavat tiedot uudesta toimistosta. Valitse huolellisesti ne palvelut ja erikoisosaamiset, joita
tama toimisto tarjoaa kyseiselle vakuutusyhtidlle.

Toimisto on mahdollista merkitd Tavoitettavissa tai Ei tavoitettavissa -tilaan, mikd maarittelee,
josko toimistolle voi osoittaa tehtavia vai ei. Jos valitset Ei tavoitettavissa uusiin tapauksiin -
vaihtoehdon, kyseinen toimisto ei saa tehtavid uusista tapauksista mutta on kaytettavissa
vanhoihin tapauksiin, joissa toimistolle on jo osoitettu tehtavia.

Kun olet valmis, siirry sivun loppuun ja paina Lisaa -nappainta.

ingmo

Yhtio
Toimistot » Lisaa uusi toimisto
Toimenpide (0

P

Yisiset paivelut

Erlsizezsaminen.

oistuen) (12012020 1302 02012020 1202

Vi

Logo Groozs i | s s encsan in 4mo @ Koyt yrivesen detsanoa

HUOM: Nama asetukset on tehtava kaikissa yrityksen kayttamissa vakuutusyhtidportaaleissa ja
kaikille toimistoille erikseen.
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Jasenten muokkaaminen ja lisadminen

Mikali haluat lisata ja/tai muokata jasenia, valitse vasemman laidan valikosta Jasenet -vaihtoehto.
Klikkaamalla rataskuvaketta oikeassa laidassa, voit muokata jasenen tietoja.

|in4mo

Fanny Service | Paasivu | Kifjaudu ulos.

¥htio
Toimenpide

N Lataa jasenlista (CSV-tiedosto)
Toimistot > sk Ja

= = — === =

lingmo

Yhtio . o

. N Jésenet » Lisda uusi jdsen
Toimenpide (0
Toimistot »

Etunimi
Sukunimi
sahkopost:
Salasana:

Punelinnumero:

Valtuutustaso: 1. Nékee ja voi muokata vain omia tapauksia ]
Toimit 1 Nakee ja voi muokata vain omia tapauksia
oimisto: 2.+ Nakee ja voi muckata oman yhtion tapauksia

3+ Voi kohdentaa oman yhtion tapauisia oman yhiion kayiaiille

4+ Yrityksen paakaytiaga ls

Tayta uuden jasenen yhteystiedot.

Valitse valtuutustaso, joka maarittaa mita tietoja jasen voi tarkastella ja muokata.

Jos yrityksellanne on useita toimistoja, sinun on valittava sopivin toimisto.

Klikkaamalla Nakee budjetin  -ruutua, kyseiselle henkilélle annetaan oikeus lisata/nahda
budjetteja.

Kun olet valmis, paina Lisaa -nappainta.
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Kuinka ilmoittaudutaan indmo -koulutuksiin ja etaarviointeihin

in Ohjauspaneeli | Tapaukset | Uufiset | Oma kalenteri | Projektikalenteri | [indmo] Fanny Service | Chat-historia | Yrityksen paakaytiaja | Tuki @
4 Kirfjaudu ulos

Kaikilla yrityksenne jasenillda on oltava sertifikaatti kayttadkseen in4dmo:a vakuutustapauksissa.
Omissa, eli indmo Contractor -tapauksissa, sertifiointia ei tarvita.

Kirjaudu sisaan vakuutusyhtion indmo -portaaliin ja valitse sivun ylaosassa Sertifiointi -valilehtea.
Sielta |0ydat sertifikaatit ja muut kurssit (esim. iCC).

Sertifikaatteja on 3 erilaista:

1. Kartoittajille (sis. korjaustyontekijan sertifikaatin)
Sertifioidut jasenet voivat suorittaa kartoituksia ja korjaustoita in4dmo:n avulla.

2. Projektipaallikoille (sis. korjaustydntekijan sertifikaatin)
Sertifioidut jasenet voivat suorittaa projektipaallikon tehtavia seka korjaustoitd in4dmo:n
avulla.

3. Korjaustyontekijoille
Sertifioidut jasenet voivat suorittaa korjaustoita indmo:n avulla.

Ne yrityksenne paakayttajat, jotka eivat suorita tehtavia vahinkokohteissa mutta osoittavat ja
koordinoivat tehtavia, eivat tarvitse sertifikaattia.

Kun haluat ilmoittautua tai ilmoittaa jonkun muun yrityksenne jasenen suorittamaan sertifikaattia,
valitse koulutus ja muista lukea tiedot, jotka on kirjoitettu koulutuksen kuvaus- ja
huomautuskenttiin.

HUOM! Kun ilmoittaudut etdarviointiin, sinun odotetaan oppivan kdyttamaan in4mo -ohjelmaa
itsendisesti. Tehtavien suorittamisessa ei anneta apua; kyseessa on arviointi eika koulutus.

Valitse |Imoittautuminen, kun olet varma, etta olet I6ytanyt tarpeitasi in4gmo

vastaavan koulutuksen tai etaarvioinnin. , .
[Imoittautuminen

TARKEAA!
limoitetut osallistujat saavat kaksi sdhkopostiviestia koulutuksen tai etdarvioinnin
valmisteluihin liittyen. Varmista, etta kurssille ilmoitetut henkilot tekevat tarvittavat valmistelut
ennen arviointipaivaa.
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Tarjouspyyntéominaisuus (RFQ)

Vakuutusyhtio voi tehda tarjouspyynnon (RFQ=Request for Quotation) mistad tahansa tehtavasta
indmo:ssa paitsi paakartoituksesta.

Kun vakuutusyhtio paattaa kysya yritykseltanne tarjousta yhdesta tai useammasta tehtavasta,
saatte tarjouspyynnon siahkopostitse.

Sahkopostiviesti sisaltaa linkin sivulle, jolla voitte lahettaa tarjouksenne ja tarkistaa tapauksen
tietoja. Kirjaudu siséan samoilla tiedoilla kuin kirjautessasi portaaliin.

Helsinki | Tuki | Kirjaudu ulos

inamo

Tekniikantie 12, 02150 Espoo RFQ toimenpide: | Tee tarious || Ala tarjoa
RFQ-tehtava: Muuraustyot Huomiot:
Erépéiva: 02.01.2020 15:00

Vakuutusyhtio:

[ Tarjoukseni Tapauksen tiedot Tiedostot
Muuraustyot Toimipisteeni: Easyfix - Helsinki
valitse aloituspaiva: - ----- Kokonaisbudjetti (ei sis. ALV): - -- - - -

Valitse paattymispaivi
Vastuuhenkilot: - - - - - -

Kustannuslaskelma: - - - - - -

= -

Sahkoposti

Salasana Unohditko salasanasi?

Kirjaudu sisaan

Tarkista saatavilla olevat asiakirjat klikkaamalla Tiedostot -valilehtea ja tee kustannuslaskelma.

Tekniikantie 12, 02150 Espoo RFQ toimenpide: | Tee tarjous || Al tarjoa

RFQ-tehtava: Muuraustyot Huomiot:
Erapaiva: 02.01.2020 15:00

Vakuutusyhtio: indmo oy

[ ressen T ravutsn s s

Tyyppi Otsikko Luoja Luontipvm

[# Tarkastusraportti Water inspection report, vs-water Fanny service 17.12.2019 08:46
inspection-17122019-1234 docx
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Kun olet laskenut kustannukset ja laatinut budjetin, paina Tallenna -ndppainta. Liita mukaan
tehtavakohtainen budjetti ja kustannuslaskelma.

Muuraustyot

Valitse aloituspaiva: 02.01.2020

valitse paattymispaiva: 09.01.2020

Kokonaisbudjetti (ei sis.|5000 EUR

ALV):

Tyontekijat vastuuhenkilot

Fanny Service

Filip Easyfix

Johan The Builder
vice

Fanny Service X

Oma toimisto ¥

Kustannuslaskelma: Choose File | YeDYzSR-2istkmb.png
Muu tiedosto: Choose File | YeDYzSR-2istkmb.png
Huomiot:

Muuraustyot voidaan myds aloittaa toisena ajankohtana sopimuksen mukaan.

Tallenna® Peruuta

Tarjous on lahetetty, kun naette etusivulla lisadmanne tiedot.

[ Tarjoukseni Tapauksen tiedot Tiedostot

Muuraustyot Toimipisteeni: Easyfix - Helsinki

valitse aloituspaiva: 02.01.2020 Kokonaisbudjetti (ei sis. ALV): 5000,00 EUR
valitse paattymispaiva: 09.01.2020
Tehtavan budjetti (ei sis. ALV): 5000,00
Vastuuhenkilat: Fanny Service

Kustannuslaskelma: YeDYzSR-2istkmb_png
Muu tiedosto: YeDYzSR-2istkmb.png
Huomiot: Muuraustydt voidaan my0s aloittaa
toisena ajankohtana sopimuksen mukaan

Mikali tarjouksenne valitaan ja hyvaksytdan erapaivan menneessa, saatte asiasta tiedon
sdahkopostitse. Lahettamanne budjetti ja kustannuslaskelma liitetadn automaattisesti kyseisiin
tehtaviin.
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Laskun lisdaminen ja lahettaminen hyvaksyttavaksi

Kun haluat lisata laskun tehtaviin, siirry Lasku -valilehdelle ja paina oikealla olevaa Lisaa lasku -
nappainta. Tayta tarvittavat tiedot ja paina Lisaa -nappainta.

¥ Tapauksen tiedot F Kusiannushallinta ¥ Tydsuunnitelma | Lasku I ¥ Projektisuunnitelma
Lisaa lasku
Easyfix
] Helsinki
Kumppanin hyvaksytty budjetti(sis. ALV) *Summa: 5000 EUR (sis. ALV) 2,760.19
Hyvaksytyl laskut (sis. ALV) *Laskun numero: Muuraustyot
*Lisad laskutiedosto {max 30MB): Choose File | YeDYzSR-2istkmb.png
Hyvaksytty Odottaa hyvaksymist . - Easvfix - Helsinki v
Mistd lisL';asr: Maksupaiva 02.01.2020 aksymisen
i IBAN: jankehta
, BIC:
Viitenumera:
Kommentti: (Max 500 merkkid)
» (A * Kosteuskartoitus Tehtivi B
A Projektinhallinta Tyonu km) Loki
a| Loki
. . Kump ieas
C Yleinen kartoitus Lisaa Peruuta )
* budje @ 9 09:10 Loki

Ne yrityksenne jasenet, joilla on oikeus ndhda budjetti, voivat nahda ja liittaa laskuja yrityksenne
tehtaviin. Varmista, ettd Ndkee budjetin -toiminto on aktivoituna jasenille, joiden tulee
nahda/lisata budjetteja ja nahda/lisata laskuja. Toiminto aktivoidaan jasenasetuksissa.

Laskut tallentuvat seka Lasku -valilehdelle ettd Tiedostot -kirjastoon. Laskukuvake nakyy myo6s

tapauslistassa.

Tapauksen kasittelija saa tiedon lisatyista laskuista, ja voi hyvaksya tai hylata ne. Vaikka lasku olisi
hyvaksytty, se voidaan silti hylata myéhemmin.

» Tapauksen tiedot » Kustannushallinta » Tyosuunnitelma Lasku * Projektisuunnitelma

Lisaa lasku
Easyfix
Helsinki

2,760.19

Kumppanin hyvaksytty budjetti(sis. ALV)
5,000.00

Hyvaksytyt laskut (sis. ALV)

Hyvaksyity Odotiaa hyvaksymista Hylatty  Loki
Lo T Hyvaksymisen
Mista lisdamisen Laskun numero Kommentti Summa .
; ajankohta
ajankohta
Easyfix - Helsinki 02.01.2020  Muuraustyot 5,000.00 02.01.2020  Lis&a tietoa
[Easyfix - Helsinki 02.01.2020 Projektinh 10,000.00 Lisaa tietoa
allinta
Easyfix - Helsinki 02.01.2020 Kartoituskulut 16,326.00 Lis&a tietoa

Mayta vahemman

Vakuutusyhtididen jasenet voivat my&s lisata laskuja yrityksenne puolesta. Myds vakuutusyhtion
lisadamat, yritystanne koskevat laskut nakyvat teille.
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