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Yleiskatsaus

Tassa kayttooppaassa kuvataan indmo Report Builder -tydkalun toiminnot. Report Builder -
tyokalun avulla, voidaan luoda mukautettuja raporttimalleja, jotka voidaan raataloida yrityksen
erityistarpeisiin. indmo Contractor Pro kayttajat, voivat kayttda naita raporttimalleja mihin
tahansa tehtavaan seka vakuutus-, ettd omissa tapauksissa. Raportit, jotka on luotu tyokalun
avulla Contractor Pro ratkaisussa, nakyvat vain in4mo Contractor portaalissa, mika tarkoittaa,
etta vakuutusyhtio ei paase kayttamaan raporttimallia portaalissaan, mikali raportteja kaytetaan
vakuutustapauksissa. Luodun raportin jakaminen kussakin tapauksessa on kuitenkin mahdollista
haluttaessa. Vakuutusyhtididen luomia raportteja voivat kayttaa kaikki ne, jotka ovat osoitettuna
niihin tehtaviin, joihin raportit liittyvat.
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Raporttipohjan rakenne

Raporttipohja koostuu useista eri rakennuspalikoista, joita voidaan yhdistella tarpeiden mukaan.
Nain voidaan luoda erilaisia raportteja, jotka voidaan mychemmin yhdistaa tiettyihin tehtaviin. Se
voi olla mita tahansa tietyn vauriotyypin kartoitusraportista turvallisuustarkastuslistaan tai jopa
pohja tarjouksen tekemista varten asiakkaalle. Vain oma luovuus asettaa rajat.

Raporttipohjan perusrakenteet ovat osiot ja elementit. Osiot ovat periaatteessa raportin osia,
jotka erotetaan toisistaan. Kukin osio voi sisaltda yhden tai useamman elementin.

Osiot
Osioita on kolmea eri tyyppia:

e Osio, jossa on kuva kdynnista vahinkokohteessa. Tama osio nakyy oletusarvoisesti uuden
raportin ensimmaisena osiona. Se nayttda aina kadyntikuvan osion oikealla puolella.
Vahinkokohteen kuva on yleensd ensimmainen kuva, joka otetaan tehtavan
aloittamiseksi. Vahinkokohteen kuvan lisdksi, osioon voidaan lisdtd muita elementteja,
esimerkiksi antamaan perustietoja tapauksesta tai hankkeesta. Tama osio on mahdollista
poistaa mutta sita ei voi poistamisen jalkeen lisata uudelleen.

e Lisdosio. Raporttipohjaan voidaan lisatd niin monta osiota kuin halutaan. Nama osiot
voivat sisaltdaa yhden tai useamman vapaasti maariteltavan elementin.

e Liitetiedostojen osio. Tama on oletusosio, joka lisataan raporttipohjan loppuun ja se antaa
mahdollisuuden lisdtd niin monta kuvaa tai pohjapiirrosta kuin halutaan, ja niihin on
mahdollista liittda kommentti. Taman osion otsikkoa ei voi muuttaa.

Osiolle on mahdollista antaa otsikko, joka toimii kyseisen osion otsikkona lopullisessa raportissa.

Elementit
Raporttipohjassa voidaan kayttaa useita elementteja. Niista kerrotaan lyhyesti alla ja
perusteellisempi kuvaus niiden kaytdosta annetaan myohemmin tassa kayttooppaassa.

Teksti
Teksti elementti antaa kayttdjalle mahdollisuuden kirjoittaa raporttiin lyhyen tekstin. Elementissa
on merkintakentta, jossa maaritelldan otsikko tai se, mita kenttaan halutaan kirjoitettavan.

Tekstialue
Tekstialue on suurempi vapaa tekstikenttd pidempien tekstien raportointia varten. Kuten
tekstielementin kohdalla, myos tekstialueen kentassa on oltava otsikko.

Numero

Numero elementti toimii kuten tekstielementti, mutta raportoinnissa voidaan kayttda vain
numeroita. Elementissa on otsikko ja syottoalue. Mobiilisovelluksessa nappaimisto siirtyy
oletusarvoisesti numeronappaimistoon, kun kenttaa taytetaan.
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Alasvetovalikko

Alasvetovalikko elementti antaa mahdollisuuden Iluoda raporttipohjaan alasvetovalikon.
Alasvetovalikko vaatii vahintaan kaksi arvoa ja raportoitaessa niista voidaan valita yksi.
Lopullisessa raporttiasiakirjassa nakyy vain valittu vaihtoehto. Kuten muillekin elementeille,
otsikko on annettava myds talle elementille.

Valintaruuturyhma

Valintaruuturyhmén avulla kayttaja voi maaritelld useita vaihtoehtoja annetusta arvoluettelosta.
Elementti vaatii vahintaan kaksi arvoa. Raportoitaessa kayttdja voi valita yhden tai useamman
vaihtoehdon rastittamalla laatikon. Lopullisessa raporttiasiakirjassa kaikki vaihtoehdot luetellaan
ja valitut vaihtoehdot naytetaan selvasti. Kuten muillekin elementeille, tallekin on annettava
otsikko.

Valintapainikeryhma

Valintapainikeryhma on hyvin samanlainen kuin valintaruuturyhma mutta tdssa elementissa
voidaan valita vain yksi arvo raportoinnin yhteydessa. Elementti vaatii vahintdan kaksi arvoa.
Raportoitaessa kayttdja voi valita yhden vaihtoehdon merkitsemalla sen, ja jos raporttipohjassa
valitaan toinen vaihtoehto, edellinen valinta poistetaan. Lopullisessa raporttiasiakirjassa kaikki
vaihtoehdot luetellaan ja valittu vaihtoehto on selvasti esitetty. Kuten muillekin elementeille,
tallekin on annettava otsikko.

Staattinen teksti

Staattinen teksti elementti on tekstikenttd, joka on aina nakyvilla raportissa. Tata tekstia ei ole
mahdollista muokata. Tata voidaan kayttaa selityksina tietyista kentista, joiden pitdisi nakya
lopullisessa raporttimallissa, tietyista termeista tai vastaavista. Talla elementilla ei ole otsikkoa.

Avainsana
Avainsana elementtia kaytetaan lisaamaan raporttiin automaattisesti tiettyja tapaustietoja.
Elementtia voidaan kayttada missa tahansa raporttimallissa mutta sita kaytetaan paaasiassa
raportin tapaustietojen osassa. Avainsanaelementilla voidaan maaritella seuraavat tiedot:

- Tapaustunnus

- Asiakas (Tapauksessa rekisteroidyn asiakkaan nimi)

- Vahinkokohteen osoite

- Tybnumero

- Vahingon sattumispaiva

- Yhteyshenkilo (Tapauksen yhteyshenkilét puhelinnumeroineen, sahkopostiosoitteineen ja

tehtdvineen)

- Kartoituksen paivamaara (Paivamaara, jolloin tehtava aloitettiin)

- Asiakkaan kuvaus

- Projektipaallikko (projektinhallintatehtavasta vastaavan henkilon etu- ja sukunimi)

- Kiinteiston yksikon numero

- Faksinumero

- Tehtavasta vastaava

- Asiakkaan osoite

- Teknikko / kartoittaja

- Kartoittajan nimi
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- KartoittajaYhtio

- Kartoittaja toimisto, nimi

- Kartoittaja toimisto, katu

- Kartoittaja toimisto, postinumero
- Kartoittaja toimisto, kaupunki

- Aloitusaika

- Kartoittajan puhelinnumero

- Kartoittajan sahkopostiosoite

- Vaurioituneen kohteen kaupunki

Sarake

Sarake elementilla voi jarjestad muita elementteja osion sisalla. Tama on mukava tapa jarjestaa
elementteja, jotka eivat vaadi sivun koko leveytta. Laatikoilla on kiintea leveys, joka riippuu
lisattyjen laatikoiden maarasta ja elementti tukee kahdesta neljaan Saraketta. Jokainen Sarake
voi sisaltaa elementin seuraavista tyypeista: Teksti, Tekstialue, Numero, Alasvetovalikko,
Valintaruuturyhma, Valintapainikeryhmd, Kuvakehys, Staattinen teksti, Avainsana, FloorPlanner
kehys tai Allekirjoitus. Sarakkeisiin lisatyt elementit toimivat samalla tavalla kuin muutenkin.

Kuva

Kuva elementti antaa mahdollisuuden lisata kuvan joko kayttamalla laitteen kameraa, tuomalla
sen laitteen galleriasta tai lisdamalla sen tiedostoluettelosta tai tietokoneen kiintolevyltd, mikali
raportointi tapahtuu verkossa. Kuvaelementille tarvitaan otsikko, joka kuvaa, minka tyyppista
kuvaa toivotaan. Mobiilisovelluksessa raportoitaessa kuvaa on myods mahdollista muokata
piirtamalla sen paalle, jotta kuvassa voidaan visualisoida jokin tarkea asia.

Alaotsikko
Alaotsikko elementin avulla voi jakaa osion vaakasuunnassa ja lisata uuden otsikon samaan
osioon.

Floor Planner

Tama elementti lisad mahdollisuuden kayttdad indmo Floor Planner -tyokalua
mobiilisovelluksessa yksityiskohtaisen pohjapiirroksen lisadmiseksi raporttiin. Kun raportoidaan
verkkoportaalissa, on mahdollista kayttda kuvaa tehtdavdan multimediasta, tapauksen
tiedostoluettelosta tai tietokoneelta.

Taulukko

Taulukko elementti lisad dynaamisen taulukon raporttipohjaan. Taulukossa voi olla enintaan 8
saraketta ja kukin sarake voi sisadltdad seuraavat elementit: Teksti, Tekstialue, Numero,
Alasvetovalikko, Valintaruuturyhmad, Valintapainikeryhma, Kuvakehys ja Floor Planner kehys.
Kaikille taulukkoon lisatyille sarakkeille tarvitaan otsikko ja sarakkeiden leveys on kiintea riippuen
lisattyjen sarakkeiden maarasta. Raporttimallissa on kaytettavissa yksi rivi raportointia varten ja
tarvittaessa voidaan helposti lisata lisariveja. Joka kerta, kun taulukkoon lisatdan uusi rivi
raportissa, tabletilla tai verkossa, samat ensimmaiselle riville maaritellyt elementit kopioidaan
seuraavalle riville.
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Allekirjoitus

Kun raporttipohjaan on lisatty allekirjoituselementti, on mahdollista raporttia taytettaessa lisata
siihen allekirjoitus. Kun raportissa valitaan allekirjoituskenttd, raportoija voi piirtaa
allekirjoituksensa, joka sitten lisatdaan raporttiin. Huomioitavaa on, etta allekirjoituskentan voi
tayttaa vain Task Reporter -sovelluksessa, ei verkkoportaalista.

Mukautetun raporttipohjan luominen

indmo Report Builder tyokalu on integroitu osa in4dmo:a ja se on saatavilla vakuutusyhtididen
kayttajille, joilla on valtuutustaso 6.

klikkaamalla sitten +Lisaa mukautettu raporttipohja

Mukautetut raporttipohjat + Lisda uusi raporttipohja + Lisda uusi ryhma|+ Lisd3d mukautettu raparE‘pthg

Otsikko Kuvaus Raportin tila Poistetut raporttiponjat

Muut

Kun tdma on tehty, in4mo Report Builder avautuu uuteen ikkunaan tai selaimen valilehteen. Mikali
ikkuna ei avaudu, tarkista, etta selaimesi sallii ponnahdusikkunat in4mo sivuille.

indmo Report Builder ndkyma

Kun luodaan uusi raporttipohja tai muokataan olemassa olevaa pohjaa, avautuu erillinen
ikkuna/valilehti. Kaikki pakolliset kentat on merkitty punaisella, jotta on helppo nahda, mita tietoja
puuttuu ja mita on taytettava.

Otsikko (1) - lkkunan yldosa on tarkoitettu raportin nimen maarittdmiseen. Tama on
raporttimallin ja loppuraporttitiedoston otsikko. Raporttiryhma (2) - On mahdollista luoda
monenlaisia raportteja ja ryhmitella niitd ja mukautettujen raporttimallien ryhmittelyja varten on
madritettdva ryhman nimi. Kuvaus (3) — Raportin kuvausta ei tarvitse kirjoittaa mutta raportin
tarkoitus voi olla hyodyllista kertoa. Kuvaus nakyy vain raporttimalliluettelossa, ei itse raportissa.

Otsikko o Kuvaus o
‘ Lisa4 raportin otsikko kirjoittamalla | Lis&a raportin kuvaus kirjoittamalla
‘ Valitse - | 4

Kun raporttimallia luo in4mo Report Builder tyokalussa, luodun tiedoston oletusnakyvyys voidaan
maarittada. Huomioitavaa on, etta tarkoitamme varsinaisen in4mo Task Reporter -sovelluksesta
tai in4dmo -verkkoportaalista luodun raporttitiedoston nakyvyydesta, ei raporttimallista. Tama on
olennaista, mikali raporttimallia kaytetaan vakuutustapauksissa ja haluaa varmistaa, etta
asiaankuuluvat ihmisilla on valittomasti paasyoikeus tiedostoon.
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Huomioitavaa on, etta nakyvyysasetukset vaihtelevat hieman riippuen siita, kaytetaanko Report
Builder tyokalua Building Claims vai Contractor ratkaisussa.

Osiot .
Otsikko
Pagosio ‘ Lisd4 raportin otsikko kirjoittamalla ‘
Kuvia kohteesta Raporttiryhma
‘ Valitse - ‘

B Esikatsele raporttia PDF
muodossa

Oletusnikyvyys

B Tallenna ‘ Valitse @_‘

[E Tallenna nimella l Oman yrityksen kayttajille jaettu .
# Tallenna luonnos Vakuutusyhtidn kayttajille jaettu

Kaikkien kumppaneiden kanssa jaettu

Valitse vain haluamasi vaihtoehto kolmesta vaihtoehdosta:

e Oman yrityksen kayttdjille jaettu tarkoittaa, ettd vain oman yrityksesi kayttajat, joilla on
paasy tapaukseen, voivat nahda tiedoston. Tama vaihtoehto on kaytettavissa vain in4mo
Contractor ratkaisussa.

o Vakuutusyhtion kayttdjille jaettu tarkoittaa, ettda vakuutusyhtion jasenet, joilla on paasy
tapaukseen, nakevat tiedoston.

e Kaikkien kumppaneiden kanssa jaettu tarkoittaa, etta vakuutusyhtion tapauksessa kaikki
kayttajat kaikista osoitetuista yhtioista, joilla on paasy tapaukseen, nakevat tiedoston.
Taman vaihtoehdon avulla projektipaallikoilla ja kartoittajilla on paasyoikeus
asiaankuuluviin tiedostoihin.

Ennen version 14.1 (huhtikuun alussa 2023) luotujen mukautettujen raporttimallien nakyvyys on
oletuksena "Oman yrityksen kayttdjille jaettu”. Tarvittaessa sita voidaan helposti muuttaa
muokkaamalla raporttimallia.

Tiedostotyyppi

Kun raporttipohjaa luo in4dmo Report Builder ohjelmassa, on nyt mahdollista maarittaa, mihin
tiedostotyyppiin tai kategoriaan raporttipohja luokitellaan. Huomioitavaa on, etta tiedostotyyppi
voi myods vaikuttaa tiedoston oletusnakyvyyteen. Vaihtoehdot ovat samat kuin
vakioraporttityypeissa ja sisaltavat esimerkiksi seuraavat:

= Kartoitusraportti
= Kartoituksen yhteenveto
= Projektin kustannuslaskelma
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= Kosteusraportti

= Projektin paattymisraportti
= Asiakastiedosto

= Muu (oletus)

Ennen versiota 14.3 (Elokuu 2023) luotujen mukautettujen raporttipohjien tiedostotyypiksi on
asetettu oletusarvoisesti Muu. Jo luotujen raporttipohjien tiedostotyyppi ei muutu paivityksen

myota.
|
Otsikko
Paaosio Lisaa raportin otsikko kirjoittamalla
Kuvia kohteesta Raporttiryhmé
Valitse -
[ Esikatsele raporttia PDF
Oletusnakyvyys
3 Tallenna Valitse -
[ Tallenna nimella Tiedostotyyppi
Y Valitse -
& Tallennaluonnos
osion otsikko kirjoittamalla
Sisalto

Kun alustavat tiedot on taytetty, voidaan maaritella todellinen sisaltd. Ensimmainen osa on osio,
jossa on vahinkokohteen ensimmainen kuva. Taman osion voi poistaa raporttimallista
klikkaamalla oikeassa ylakulmassa olevaa roskakoria. Huomioitavaa on, etta tata osiota ei voi
lisata raporttimalliin uudelleen sen poistamisen jdlkeen, vaan koko raporttimalli on luotava
uudelleen alusta.

Osion otsikko (4) — Ensimmainen asia kaikille osioille on antaa osiolle otsikko, esimerkiksi
“Tapauksen tiedot”, “Projektin tiedot” tai "Asiakkaan tiedot”. Osion (5) vasemmalle puolelle on
mahdollista lisata elementteja haluamallaan tavalla. Tasta kerrotaan lisda taman kayttooppaan
seuraavassa luvussa. Tassa ensimmaisessa 0siossa, Avainsana elementti on erittain hyodyllinen
tapaustietojen luetteloimiseksi. Osion oikealla puolella nakyy paikkamerkki vahinkokohteen
kayntikuvalle (6). Tata elementtia ei voi lisata mihinkaan muualle ja jos sita ei haluta, koko osio
voidaan poistaa.
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=0 ]
+ Lisad elementti e o

[Ea] Kohdekuvan kenttd

Ensimmadisen osion alla on painike “+ Lisda osio” (7). Kun tatd painiketta klikkaa, raporttiin
lisataan uusi osio. On mahdollista lisata niin monta osiota kuin haluaa. Tama painike on aina
kaytettavissa viimeisimman osion alla. in4mo Report Builder nakyman lopusta, 16ytda osion
“Kuvia kohteesta” (8). Kun tdma on aktivoitu, on mahdollista lisdtd kuvia vapaasti raportin
loppuun. Osio on kuitenkin mahdollista poistaa kaytosta, mikali ei halua sisallyttaa kuvia raportin
loppuun.

Klikkaamalla “Tallenna” tai “Tallenna nimella” (9) Report Builder nakyméan vasemmalla puolella,
raporttimalli on kadytettavissa tehtavissa tai tiettyjen asiakkaiden kanssa, kuten myohemmissa
luvuissa kuvataan. Raporttimallin voi myos tallentaa luonnoksena klikkaamalla “Tallenna
luonnos” (10). Luonnoksena olevaa raporttimallia ei ole mahdollista ottaa kayttéon mutta
raporttimallin tallentaminen luonnokseksi, mahdollistaa sen kasittelyn mychemmin.

7 + Lisdaosio

Esta kuvat

i sta 8
~ Kuvia kohteesta kohteesta

[a] Kuvakohteesta

[E) Tallenna
eeeee——— O
[®) Tallenna nimelld

# Tallenna luonnos @

Version 14.3 Solera | indmo | support.fi@in4mo.com | www.in4mo.com



<2< SCLERA | indmo

Elementtien lisddminen raporttimalliin
Kuten taman kayttdoppaan ensimmaisessa luvussa on kuvattu, elementit ovat rakennuspalikoita,
joita kdytetaan raportin rakentamiseen jasennellysti, oikeilla vaihtoehdoilla tiedoille.

<+ Lisd3 elementti

Kun klikkaa + Lisda elementti painiketta, tuetut elementit tulevat nakyviin. Elementteja on
mahdollista lisdta kahteen padosiotyyppiin seka Sarake ja Taulukko elementteihin. Huomioitavaa
on, ettd saatavilla olevien elementtien luettelo voi olla erilainen eri paikoissa.

Valitse elementti

A Teksti A Tekstialue X' Numero
~ Alasvetovalikko Valintaruuturyhma ® Valintanappiryhma
A Staattinen teksti Avainsana B0 Sarakkeita
@A Kuvakentta H Alaotsikko Floor Planner-kentta
B Taulukko - Allekirjoitus

Yhdessa osiossa voi olla useita elementteja, mutta on suositeltavaa, ettei jokaisessa osiossa ole
liikaa elementteja. Osioiden kayttaminen erityyppisten tietojen erottamiseen antaa luettavamman
ja paremman nakdisen raportin.

Kun klikkaa haluttua elementtityyppia luettelossa, se lisataan raporttimalliin siina osiossa, jossa
painettiin Lisda elementti -painiketta.

Elementissa tarvittavat pakolliset tiedot, kuten otsikko ja kentan tiedon tyyppi, merkitaan
punaisella. Nain on helppo tietda, mita tehda ja miten jatkaa raporttimallin rakentamista.

O Alasvetovalikko > 0O @

Lisad nimike kirjoittamalla

‘ Lis33 arvo kirjoittamalla ‘

‘ Lis33 arvo kirjoittamalla ‘

Lisad uusi alasvetovaihtoehto
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Huomioitavaa on, etta raporttimallia ei voi tallentaa ennen kuin kaikki pakolliset kentat on taytetty.

Osioiden, elementtien ja muiden tietojen poistaminen

Sisaltoda on mahdollista muuttaa raporttimallin - muokkauksen aikana. Klikkaamalla
roskakorikuvaketta, kehyksen tiedot poistetaan. Roskakorikuvake sijaitsee eri paikoissa kaytetyn
kohteen toiminnallisuuden mukaan. Siellda on muun muassa erillinen roskakorikuvake koko osion
poistamiseksi ja toinen taulukon elementin tai sarakkeen poistamiseksi.

I I

O Taulukko % o m

E ] #® 1l #® 0]
Huone Remonttia tarvitaan Huomautukset +
Teksti | Valintaruuturyhma - | Teksti -

Lattia w

Seir w

Katto w

+
+  Lisadrivi
+ Lisdd elementti

Huomioitavaa on, ettd jos osio poistetaan, myos kaikki osioon maaritetty sisdltdo poistetaan.
Sama koskee myds elementin poistamista; myos elementissa maaritetty sisaltd poistetaan.

Elementtien merkitseminen pakollisiksi

Elementti on mahdollista merkita pakolliseksi. Tama tarkoittaa, ettd tehtavaa ei voi merkita
suoritetuksi ennen kuin kaikki nama pakolliset raporttikohdat on taytetty. Valitsemalla
valintaruudun, elementti on pakollinen tapauksen raporttia taytettaessa.

Aseta pakolliseksi

Flgor Planner-kentté * o o

Liséa nimike kirjoittar

(2] Kuvakentts

10
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Tallennetun raporttimallin muokkaaminen
Raporttimalli, joka on luotu Report Builderin avulla, voidaan muokata milloin tahansa siirtymalla

vaihtoehtoa Muokkaa, halutun raporttimallin kohdalla.

Mukautetut raporttipohjat

+ Lisda uusi raporttipohja + Lisaa uusi ryhma + Lisaad mukautettu raporttipohja
Otsikko Kuvaus
Muut

Raportin tila
357

Poistetut raporttipohjat
Arek_test_workplanlCC

FINAL
FINAL
Cameniry checklist

FINAL

480

HUOM: Mikali raporttimalli on jo maaritetty tehtavalle ja se on kaytdssa, muutokset vaikuttavat
vain uusiin tehtaviin, jotka on maaritetty muutosten tekemisen jalkeen.

11
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Kuinka hyodyntaa raporttimallin eri elementteja

Hyodyntamalla kaikkia in4dmo Report Builder -tyokalun toimintoja on mahdollista luoda useita
erilaisia raporttityyppeja kaikenlaisiin tarpeisiin. Alla on jotain hyvia esimerkkeja ja vinkkeja,
joiden avulla voi luoda omin tarpeisiin taydellisen raportin.

Kenttien maarittaminen vain numeroarvoille

Mikali haluaa varmistaa, etta raporttiin taytettavat tiedot ovat numeroita, voi maarittaa kentat
tukemaan vain numeroita. Tatd voidaan kayttaa erilaisiin tarkoituksiin, kuten mittauksiin,
arvioituihin kustannuksiin jne. Elementti Numero voidaan maarittaa seka osioissa yksinaan, etta
taulukossa ja laatikossa.

Mobiilisovelluksessa nappadimistd vaihtuu numeeriseksi kenttaa valittaessa. Verkkoportaalissa
kentta valitaan ja merkitaan vihreaksi, kun sydtetaan vain numeroita

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

O Numero = o

Milta se nayttaa raporttimallissa

Mika on kustannusarvio? «

Kayta alasvetovalikkoa ennalta maaritettyihin teksteihin

Mikali haluaa raporttiin tarkan vastauksen ja vain yhden vaihtoehdon nakyvan, alasvetovalikko on
taydellinen tata varten. Tatd voidaan kayttaa esimerkiksi, projektityypin tai vahingon syyn
maarittelemiseen. Alasvetovalikossa tulee olla vahintdan kaksi vaihtoehtoa valittavana ja lisda
vaihtoehtoja voidaan lisata, kayttamalla "Lisdaa uusi alasvetovaihtoehto” -painiketta listan
lopussa. Alasvetovalikoita voidaan kayttda myos Taulukko ja Sarake elementeissa.

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

O Alasvetovalikko b7 o o

12
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Milta se nayttaa raporttimallissa

Valitse paras vaihtoehto tasta

W

Ole hyva ja valitse...
Vaihtoehto 1

Vaihtoehto 2

Vaihtoehto 3 k‘

Kayta valintaruuturyhmaa useiden ennalta maaritettyjen vaihtoehtojen merkitsemiseen
Valintaruuturyhméssé on mahdollista valita useita vaihtoehtoja ja kayttajat voivat valita yhden tai
useamman vaihtoehdon raportoidessaan. Valintaruudut voidaan sisallyttaa Taulukko tai Sarake
elementtiin.

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

&
[+
Eb

Valintaruuturyhma

Oletko suorittanut tyn

Osittain valmiiks I

Kokonaan valmiiks @

Lisda uusi valintaruutuvaihtoehto

Milta se nayttaa raporttimallissa

Oletko suorittanut tydn «

Osittain valmiiksi
[] Kokonaan valmiiksi

[ En ole suorittanut tydn valmiiksi

Yhden vaihtoehdon salliminen Valintapainikeryhmassa

Mikali kayttajan pitaisi pystya antamaan vain yhden vaihtoehdon ennalta méaaritetysta luettelosta,
Valintapainikeryhma on sita varten oikea elementti. Kyseinen elementti muistuttaa paljon
tarkistuslistaa mutta tassa voidaan valita vain yksi vaihtoehto. Tata elementtia voidaan kayttaa
erikseen, Taulukko tai Sarake elementissa ja se vaatii vahintaan kaksi vaihtoehtoa.

13
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Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

O Taulukko b2

% |
Taulukko
Alasvetovalikko

-
2

+

Kuvakenttd

i}

= i =
Taulukko 2 Taulukko 3
| Tekstialue ~ | Valintaruuturyhma
12
- Floor Planner-kenttd « | Valintanappiryhma
+ Lisagrivi

Milta se nayttaa raporttimallissa

Lisda

Poista  Taulukko

2

Taul

ukko 2

Taulukko 3

|:|-|-|
12

Staattisen tekstin kaytto tekstin maarittdmiseen, jonka aina tulee olla raportissa
Mikali raportissa on aina tekstia, kuten vastuuvapauslauseke tai selitys siita, mita kenttaan tulee
tayttaa, Staattinen teksti elementti on tata varten hyodyllinen tyokalu. Staattista tekstia ei voi
muokata raporttia taytettaessa, eikd samaa tekstia tarvitse tayttaa joka kerta erikseen.

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

Version 14.3
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Milta se nayttaa raporttimallissa

Test

Ohjeet kuinka suoritetaan tyd_..._.

Kayta tapaustietoja Avainsana elementin kanssa

Tapaus sisaltaa jo tapaustiedot, kun se luodaan. Naita tietoja voidaan kayttaa raporttipohjassa,
mika tarkoittaa, ettd raporttia avattaessa nama tiedot on jo taytetty. Avainsana elementilla

taytettyja tietoja, ei voi muokata raportissa.

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

S

Avainsana

Vahingoittuneen kohteen kaupunki

Asiakas

Aslakas

Milta se nayttaa raporttimallissa

Osoite: oslo
Asiakas: [indmo] Fanny Insurance

Raportin jakaminen Alaotsikolla

Alaotsikko elementtia kaytetdan otsikoiden luomiseen osiossa. Tata voidaan hyddyntaa, jotta

raportti nayttaa jasennellymmalta ja lukijaystavallisemmalta.

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

Version 14.3 Solera | indmo | support.fi@in4mo.com | www.in4mo.com
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Milta se nayttaa raporttimallissa

Vesivahinko

3000mm 1916mm
Utity room

/“lscmm 2 2miTy

1889mm

&
/ 4 ‘5 1916mm
Livingroom 4 Y Y
1914mm 11.5m° 4 Y d

748mm

Pohjapiirroksen luomisen mahdollistaminen in4mo FloorPlanner ohjelmalla

Moniin raportteihin hyva pohjapiirros antaa paljon arvokasta tietoa. in4dmo FloorPlanner on
tyokalu, jonka avulla voi luoda omia pohjapiirroksia tabletin Task Reporter -sovelluksesta.
Pohjapiirroksen mittauksia voidaan kayttda myos iCC laskelmissa, jos ne ovat kaytossa. Mikali
raportti taytetaan verkkoportaalista, FloorPlanner tyokalu ei ole kadytettdvissa. Sen sijaan, on

mahdollista ladata kuva kaytettavaksi.

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

O Fleor Planner-kentta kS

Lis&a nimike kirjoittamalla

[a) Kuvakenttd
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Milta se nayttaa raporttimallissa

3000mm 1916mm
¥4 Utility room
\ 1150mm 2 2ma 1150mm
1889mm | N, (=) a *l SI
,’.M"J‘i ¥ 1916mm 1. 748mm
Livingroom X Y v
1914mm 11.5m’ & “A)“‘,‘-'f?
1872mm
1478MIM ]
Kitchen
8 ome & 3000mm
| 2589mm
Bedroom / Y
3756mm 13.1m* & / riﬁ, .'b’
2664mm

517mm
1165mm

756mm

4503mm

Raportin jasentdminen Sarake elementilla

Monet elementit eivat vaadi raportin koko leveytta. Sarake elementin avulla, raportti nayttaa
jasennellymmalta ja lukijaystavallisemmalta. Elementti jakaa osion leveyden useisiin
sarakkeisiin. Jokaiseen sarakkeeseen voidaan maarittdad uusi elementti, esimerkiksi
valintaruuturyhma tai tekstikentta. Tassa voi valita itse, kuinka monta ruutua haluaa lisata - raportti
tukee jopa neljaa saraketta.

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

Sarakkeita = o @
Palkki = ] Palkki B m} Palkki =® m}
O Valintanappiryhma = 0 m O Valintanappiryhma = o O Valintanappiryhmé P o m
Testattu vesitiivis Kuinka paljon aikaa menee korjaamisessa? Kartoitus tehty
Kylls 1-4 kuukautta Kylla
+
Enemmin kuin 4 kuukautta Ei
Lis&a uusi valintanappivaihtoehto Lisaa uusi valintanappivaihtoehto Lis&3 uusi valintanappivaihtoehto
+ + +

Version 14.3
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Milta se nayttaa raporttimallissa

Testattu vesitiivis Kuinka paljon aikaa menee Kartoitus tehty
v korjaamisessa? v

@® Kylla O Kylla

R O 1-4 kuukautta R

O Ei - @ Ei

® Enemman kuin 4 kuukautta

Kayta taulukoita tuntemattomille maarille

Taulukko elementti luo dynaamisen taulukon raporttimalliin, mika tarkoittaa, etta raportin tayttaja
voi lisata taulukkoon niin monta rivia kuin tarvitaan. Kun Taulukko elementin lisda, on mahdollista
maarittaa, kuinka monta saraketta siihen haluaa klikkaamalla plus- kuvaketta. Taulukko
elementissa voi olla enintaan kahdeksan saraketta. Jokaiselle sarakkeelle tarvitaan otsikko ja
sitten haluttu elementti maaritellaan tietylle riville.

Milta se nayttaa Report Builder nakymassa

O Taulukko s o @
B iy = iy B @
Huo i +
o - « | Tekstialue -
@ | Sei I}
] atto g
u] +
+
+ Lisas
Milta se nayttaa raporttimallissa
Lisda
Poista = Huone Rem.onttla Huomautuksia
tarvitaan
Ole hyvdjavalit ~ [ Lattia
U seina
x —
[ katto 2
0 Muu
18
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Raportille ammattimaisempi ilme allekirjoituksien avulla

Allekirjoitus elementtia voidaan kayttaa antamaan raportille ammattimaisempaa ilmetta tai jopa
tayttamaan raportointivaatimukset. Kun allekirjoitus elementin lisaa raporttiin, avautuu
piirtotyokalu, johon raportin tayttdja voi piirtada allekirjoituksensa. Huomioitavaa on, etta
allekirjoituksia voi piirtda vain Task Reporter -sovelluksessa — ei raporttia tdytettdessa
verkkoportaalista.

Milta se nayttaa Report Builder nadkymassa

O Allekirjoitus P o m

- Allekirjoitus

Milta se nayttaa raporttimallissa

Allekirjoitus

Allekirjoitus
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Raporttimallien lisadminen tehtaviin
Kun raporttimalli on luotu Report Builder -tyokalulla, se voidaan maarittaa tehtaviin. Raporttimalli
on sitten kaytettavissa naiden tehtavien raportoinnissa joko mobiilisovelluksesta tai

verkkoportaalista.

Tassa osiossa naytamme, kuinka tama tehdaan. Tama vaihtelee hieman riippuen siita, kayttaako
in4mo Building Claims vai in4mo Contractor ratkaisua, mutta alla ndytamme molemmat tavat.

Raporttimallien lisdaminen tehtaviin in4mo Building Claims ratkaisussa
Raportin voi maarittaa tehtavaan siirtymalla kohtaan Yrityksen paakayttadja > Yhtié > Tehtavat:

Mikali haluaa lisata raporttimallin tehtavaan, klikataan halutun tehtdvan kohdalla Muokkaa.

Tehtavat
Tentvstyyppl Aol Nimi Raportt
Stangara - Jalkaringontorunta Lok
Standardi a Projoktnhalinta Woahas Lok
Standardi - Viginen kariitys uste ; Muskkas Lo
Arek_i
Stangarci - Kosteussartotus w7 Muskkas Lo
Custon lavel 6 tast 2
Arek_tes{_workpianice
Standardh - Falokariotus Muskkaa Lo
Stancarai - Muskkas Lot
Budjetin hyvaksymisasstukset R a [ .
Laskun hyvaksymisasetukset
Raporit Stangaral ) Muskias Lo
Kustannusrakenne » Standardh - Takst Wuskkaa Lok
Laadunvalvonta »
Stndad I Butky Muskias

Valitaan raporttimalli tai -mallit, joiden pitaisi olla kaytettavissa tehtavaa varten. Lisatyt mallit
nakyvat vihreana. Pd&ivitd painiketta tulee muistaa painaa lopuksi, jotta tehdyt muutokset
tallentuvat.

Tehtivit » Piivitd standarditehtiva
Lisarapori Custom_lest

testReportid

Tea
Asiokosndkymiin asstuksst | paivita [ Penuna |
b

Kumppanit »
Toimistot » Valitse Iisaraportte]a talle tehtavityypille
Jasenet
Raportipahjat Etsi
Seutu Otsikko Tiegostonimi Kuvaus
a E2E custom repart Tomek: E2E custom repart Tomek.
Al Madhu'sCustomRapart Madhu'sCustomRepart 1
Budjetin hyvaksymisasetukset
Laskun hyvéksymisasetakset Tomeks Report wilh specil chars * FRSRE"e.-/ <=>1@I"_{ll=* Tomek's Report with special chars
Kustannusrakenne »
ReperWidDynamicTable ReportWidDynamicTable Al
Laadunvalvonta »
Testng pictures Testing pictures. 1
ew customer report template. e customer repert tempiate. 11 TEsttest
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Raporttimallien lisdaminen tehtaviin in4dmo Contractor Pro ratkaisussa
Contractor Pro raporttipohjia voidaan kayttaa seka vakio-, ettda mukautetuissa tehtavissa.

Raportin voi maarittaa tehtavaan siirtymalla kohtaan Yrityksen paakayttaja > Yhtié > Tehtavat:

Tehtéavat

Yieiskuva

Yhtion kayttoehdot
Tapausaika Kailkki Standardi Mukautetut Asiakas

Tybajat
Dletustehtavat ja -raportit Tehtavatyyppi Aktivoitu Nimi

Standardi ﬂ Jélkivahingontorjunta

Uutiset

Riippuen raportin halutusta saatavuudesta eri tehtdvissd, tehtavalista voidaan suodattaa eri
tehtavatyyppien mukaan.

Raporttimallin voi lisata tehtavaan, klikkaamalla Muokkaa halutun tehtdvan kohdalla:

| Mukautetut v Sisaiimatutiimus Sisailmatutkimus | Muokkaa | Loki |

Valitaan raporttimalli tai -mallit, joiden pitéisi olla kadytettavissa tehtavaa varten. Lisatyt mallit
nakyvat vihredna. Pdéivitd painiketta tulee muistaa painaa lopuksi, jotta tehdyt muutokset

tallentuvat.

Tehtévét » Péivitd standarditehtéva

Nimi Jalkivahingontorjunta
Tehtévan tyyppi- O Ei budjettia

O Tystentavilla

@ Kartoitus @
Oletusraportt
Lisaraportit KPH aloitusraportti

Valitse lisaraportteja talle tehtavatyypille

Etsi | Kirjoita tanan
Kuvaus

Otsikko Tiedostonimi

Projektikuvaus Projekiikuvaus_read.ftl Uusien kohteiden aloitusraportti

Asbestsanering Asbestsanering fil Mall for asbestsanering

Testing pictures Testing pictures.fil
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Raporttimallin maarittaminen tietylle asiakkaalle (Contractor Pro)

Contractor Pro ratkaisussa on myos mahdollista maarittaa tiettyja raportteja tietyille asiakkaille.
Tama tarkoittaa, ettd raporttimalli on kaytettdvissa vain tietylla asiakasprofiililla luoduissa
tehtavissa. Mikali Asiakassuodatin on valittuna kohdassa Yrityksen paéakayttaja > Yhtio > Tehtavat,

kaytettavissa olevat asiakasprofiilit naytetaan.

Tehtévat

Kailkki Standard Mukautetut Asiakas

Asiakas Aktivoitu Mimi Raportit

PKS Isdnndinti Oy
As Oy Espoon Portti

Hotelli Heinonen Oy

Klikattaessa asiakkaan nimed, tehtdavat tulevat nakyviin ja raporttipohjia voidaan lisata
edellisessa luvussa kuvatulla tavalla. Nain on mahdollista maaritella erilaisia raporttimalleja,

jotka ovat kaytettavissa tehtaviin asiakkaan mukaan.
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