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Oversigt

Dette dokument tjener som en lynguide til arbejdsplanfunktionen, som er en del af in4mo Cost
Calculation (iCC). | dette dokument vil du se, hvordan arbejdsplanen fungerer; hvordan du
opseetter en arbejdsplan, bade fra webportalen og fra en tablet, samt nogle andre muligheder du
finder i planen. Til sidst er der en kort forklaring p3, hvordan arbejdsposter sendes til godkendelse
(dvs. hvordan et budget sendes til godkendelse). Flere funktioner er forklaret i en mere detaljeret
brugervejledning, som findes under supportsiderne i webportalerne.

Version 12.2 Solera | indmo



Séfe\_r/o ingmo

En oversigt over arbejdsplanen

For at abne arbejdsplanen skal du klikke pa fanen "Arbejdsplan” i arbejdslinjen. Dette abner
arbejdsplanen, hvor du vil se arbejdsplanen for din sag, som den er pa det tidspunkt, du abner
den. Afhaengig af dine befgjelser og rolle i sagen, kan du have adgang til arbejdsplanen for hele
sagen, eller blot for opgave(r) tildelt din egen virksomhed/kontor.

Oven pa arbejdsplanen finder du den gverste bjaelke, hvor du finder forskellige knapper. Den
gverste bjaelke er |ast, sa den altid er tilgeengelig uanset hvor stor planen er, ingen scrolling op og
ned er ngdvendig.

¥ Sagsinformation ¥ Udgiftsoversigt ¥ Arbejdsplan I Arbejdsplan I ¥ Faktura » Projektplan
= = @ & s J @ +  TILF@J POSITIONER | Rumvisning Opgave visning
N
~ [ Alle poster Tid Antal Materialeomkostning / enhed Noter
~ O @vrige
~ [ Projekiledelse
Projektledelse 1 sag

Bemaerk, at der i gjeblikket er to 'Arbejdsplan’ faner i portalerne. Grunden til dette er, at der er to
versioner af arbejdsplanen, den zldre (til venstre) og den nye (til hgjre). Den gamle arbejdsplan
vil blive fjernet fra portalerne i Igbet af efteraret 2021.

Ikonerne er nedtonede, nar de ikke kan bruges, og en hjalpetekst er tilgeengelig, ndr musen
henover.

Slet arbejdspositioner

Indlaes skabelon

TJ

P

(3> Gem som skabelon

:_ Kopier arbejdspositioner til et rum
ﬂ Tilfgj manuel tur
Z Marker den indledende arbejdsplan som klar
=  Log

i, Download iCC guide

Tilfgj arbejdsemner til planen
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Oprettelse af en arbejdsplan fra webportalen

Der er forskellige mader, hvorpa du kan oprette og opdatere arbejdsplaner. De forskellige mader
at gore dette pa er beskrevet nedenfor.

Tilfgj positioner fra hele listen

Nar du starter en ny arbejdsplan eller tilfgjer nye opgaver eller rum, er maden at tilfgje positioner
pa ved at klikke pa knappen + TILF@J POSITIONER. Afhaengigt af om Rumvisningen eller
Opgavevisningen er valgt, vil visningen veere lidt anderledes pa grund af reekkefglgen, de
kommende trin vil blive udfert.

= ] Q! ol ] ] ; @ AFBRYD Rumvisning Opgave visning

l Veelg et rum Veelg struktur ‘ Velg en opgave ‘ Veelg arbejdspositioner ‘

@ TILF@J NYT RUM

= | & O 3@ oa | ® AFBRYD Rumvisning Opgave visning

I Veelg en opgave Veelg et rum ‘ Vaelg struktur ‘ Veelg arbejdspositioner ‘

Ved valg af rum for fgrste gang skal de bergrte rum tilfgjes. Dette er for at begraense mulighederne
til de ngdvendige for fremtiden. Det er altid muligt at tilfgje flere rum senere.

® TILF@J NYT RUM

Veelg type ~ Angiv navn

Stue

&

Sovevaerelse
ANNULLER

Gang

De tilfgjede rum vil derefter vaere synlige og kan veaelges direkte under fanen Veelg et rum.

Veelg et rum Veelg struktur Veelg en opgave Veelg arbejdspositioner

QO stue QO Gang @ TILF@J NYT RUM
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Nar et valg er udfert, vises det i fanehovedet, og det naeste faneblad abnes.

Rum: STUE Veelg struktur Vaelg en opgave Veelg arbejdspositioner

Q  seg
O Gulv QO Tildeekning O Loft O Udvendigt
O Indbo O vindue O veg @)
O Hele omradet (O Affaldsbehandling QO Dor

Nar rum, struktur og opgave er valgt, kan de gnskede arbejdspositioner vaelges.

Rum: STUE Struktur: GULV Opgave: NEDRIVNING Arbejdsposter: 2 -

GULV OVERFLADEMATERIALE/TRABJALKELAG

B Fjernelse af fodliste [J Demontering af fodliste til genbrug [ Fjernelse af fejeliste

Demontering af teerskel til indvendig der til

[ Fjernelse af teerskel til indvendig der [ Fjernelse af overgangsliste

genbrug
[ Fjernelse af svommende gulv B Fjernelse af svammende gulv, med bojler [ Fjernelse af mekanisk fastgjort gulv
Fjernelse af parket limet pa beton / ) . . R .
. [ Fjernelse af underlagsmateriale [ Fjernelse af spénplade pa stroer
spanplader
[ Fjernelse af lgs gulvbelaegning, teeppe [ Fjernelse af limet gulvbeleegning [ Opskeering af gulv (tilleeg)
[ Fjernelse af gulvgips [ Fjernelse af trinlydsplade / polystyren [ Fjernelse af spanpladegulv, sytammende
[ Fjernelse af spanplader pa bjelkelag [ Fjernelse af baerende bjeelkelag [ Fjernelse af isolering i bjeelkelag

[ Fjernelse af dampspeerre 0,20 mm

AFBRYD L/G TIL ARBEJDSPLAN
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Hvis der er relaterede positioner tilgaengelige for dem, der er valgt, vil de blive vist og kan vaelges
lige efter de originale positioner blev tilfgjet.

Rum: STUE

Struktur: GULV Opgave: NEDRIVNING

Anbefalede poster. Vil du ogsa tilfgje disse poster til planen?

Veelg arbejdspositioner -

~ [ stue

~ & Gulv- Nedrivning

Fjernelse af underlagsmateriale

-~ [0 Gulv- Temrerarbejde

AFBRYD L/G TIL ARBEJDSPLAN

Hvis du til enhver tid vil forlade den valgvisning, du kan, skal du klikke pa Annuller for at vende

tilbage til arbejdsplanen.

el

Rum: STUE

@VRIGE

[ vask fer maling

[ Blede fuger/silikone

Pletspartling og maling af gulvlister,
profilerede, 1 lag

lag

alle materialer)

materialer)

Struktur: GULV

Maling af tidligere behandlet betongulv, 1

[ Maling af tidligere behandlet traegulv, 1 lag

Slibning og lakering af fodlister, 2 lag (inkl.

Strimling i overgang gulv/veeg (inklusive

=0

Opgave visning

Rumvisning

Opgave:

MALERARBEJDE

[ Fugning med tape (separat arbejde)

Pletspartling og maling af gulvlister, glatte,

DHag

Pletspartling og maling af gulvlister,
profilerede, yderligere lag

Maling af tidligere behandlet betongulv,
yderligere lag.

Maling af tidligere behandlet traeguly,
yderligere lag

[ Lakering af treequlv 3 lag

[] Leegning af vadrumsbelaegning

Veelg arbejdspositioner

[ Fugning uden tape (separat arbejde)

Pletspartling og maling af gulvlister, glatte,
yderligere lag

[ Maling af ubehandlet betonguly, 1 lag

Maling af betonguly, 2-komponent maling,
yderligere lag

[ Maling af treegulv (nyt) 1 lag

[ vderligere lag med lak

Version 12.2

Solera | indmo |

www.in4mo.com




Scﬂér/o ingmo

Tilfgj positioner i en arbejdsplan
Hvis der er behov for flere arbejdspositioner i en allerede eksisterende plan, kan de nemt tilfgjes
ved at klikke pa + knapperne pa det rigtige niveau.

= = S S d s J O Rumvisning Opgave visning

~ [ Alle poster Tid Antal Materialeomkostning / enhed Noter
~ [ stue +
dn
[ cily - Nedrivning +

Afhaengigt af niveauet vil de korrekte vaerdier for rum, struktur og opgave automatisk blive valgt
for at ggre det hurtigere og nemmere at tilfgje de ngdvendige.

~ Stue +
= 4

Veelg struktur Veelg en opgave Veelg arbejdspositioner
Q. Seg
QO Gulv Q Tildeekning Q Loft QO Udvendigt
QO Indbo QO Vindue QO vag O
O Hele omrédet QO Affaldsbehandling QO Der

Udvalget af positioner samt anbefalede positioner fungerer pd samme made som allerede
beskrevet.
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Tilfgj maengder, materialer og noter
Nar der er tilfgjet arbejdspositioner, skal du tilfgje en maengde for dem, samt materialer hvor det
er relevant. De positioner, der har brug for disse oplysninger, er tydeligt markeret i planen med rgd

tekst, nar oplysningerne mangler. Det er ogsa muligt at tilfgje noter ved at klikke pa de tre prikker
under kolonnen Noter.

= = mwm © & @ a d o Rumvisning Opgave visning

~ [ Alle poster Tid Antal Materialeomkostning / enhed Noter

~ [ stue

~ [ Gulv- Nedrivning

[ Fjernelse af fodliste 16 m |..

[ Fjemelse af svammende gulv, med bajler Manglende veerdi ...

Slet arbejdspositioner

Hvis arbejdspositioner er tilfgjet ved en fejl, eller de skal slettes af andre arsager, er det nemt at
veelge positionerne og slette flere pa samme tid.

Veelg positionerne ved at klikke pa boksene foran dem, eller foran strukturen, opgaven eller
rummet, hvis det er tilfaeldet, og klik derefter pa slet-knappen. Et bekraeftelsesvindue vil blive vist
for at sikre, at der ikke er lavet fejl.

= = a O e O a O O Rumvisning Opgave visning
Slet

~ [ Alle poster Tid Antal Materialeomkostning / enhed Noter

~ Stue +  0t38min

~ Gulv - Nedrivning

Fjernelse af fodliste 0t 38min 16m
Fjernelse af svemmende gulv, med bgjler Manglende veerdi ...
[ @vriae
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Udvid og skjul arbejdsplanen
Det er muligt at udbygge og kollapse arbejdsplanen ud fra de forskellige niveauer i planen. Det
betyder, at stgrre planer er nemmere at navigere og arbejde i.

Du skal blot klikke pa pileknappen for at udvide og skjule det gnskede afsnit.

~ [ Alle poster Tid Antal Materialeomkostning / enhed Noter

~ [ stue +  0t38min

~ [ Gulv - Nedrivning Sl

[ Fjemelse af fodliste 0t 38min 16m

[ Fjernelse af svemmende gulv, med bgjler Manglende veerdi ...

~ [ ovrige

iy [ Projekiledelse

~ [0 Vandskade besigtigelse

Marker den indledende arbejdsplan som klar
Nar den fgrste version af arbejdsplanen er klar, og forsikringsselskabet eller andre brugere skal
foretage handlinger, skal den markeres som klar.

For at markere planen som klar skal du blot klikke pa ikonet i den gverste bjeelke.

m @ & 3@ = @ ©) + TILF@J POSITIONER
Marker indledende arbejdsplan som klar
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Oprettelse af en arbejdsplan fra en tablet

Det er muligt at lave en arbejdsplan fra Task Reporter-appen pa en tablet. Bemaerk, at
arbejdsplanfunktionaliteten kun er tilgeengelig pa tablets, ikke pa telefoner. Det er muligt at lave
en arbejdsplan fra appen i besigtigelsesopgaver og projektledelse. Dette ggres pa samme made
for begge opgavetyper.

For at fa adgang til arbejdsplanen skal du dbne en besigtigelses- eller projektledelsesopgave og
derefter trykke pa Udfyld arbejdsplan.

Nar du abner arbejdsplanen, kan der dukke et lille vindue op, der siger, at det downloader
arbejdspositioner. Dette ggres for at synkronisere arbejdsplanen med det, der er pa serveren,
hvilket betyder, at hvis arbejdspositioner er blevet tilfgjet fra webportalen eller fra en anden tablet,
sa vil dette blive synkroniseret, sa disse elementer vises i arbejdsplanen pa din tablet. Du kan

ogsa til enhver tid udlgse denne synkronisering manuelt fra arbejdsplanen ved at trykke pa &
ikonet pa den gverste bjeelke.

Downloader arbejdspositioner

Download planlagt

0%

Tom Hansel
@strigsgade 56, 2300, Kgbenhavn

Der er to strukturer, som arbejdsplanen kan fglge;
5 [ O Rumbaseret eller Opgavebaseret. Som standard vil
Opkald Angiv madetidspurkt | Neviger il skadestedet systemet vise arbejdsplanen efter en rumbaseret
struktur, men det er muligt at eendre dette pa et hvilket
som helst tidspunkt i en arbejdsplan ved at trykke pa
N kontakten gverst til hgjre. Det er ogsa muligt at andre
standardstrukturen i app-indstillingerne. Uanset hvilken
struktur du bruger, pavirker det ikke, hvilke
arbejdsemner der er tilgeengelige, de pavirker blot,
hvordan du kommer til arbejdsemnerne.

Udfyld arbejdsplan
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Den struktur, du vaelger, bestemmer, hvordan listen i venstre side er struktureret. Hvis man fglger
en rumbaseret struktur, vil listen til venstre vise navnet pa forskellige rum, f.eks. kgkken. Nar du
trykker pa et rum, skal du naeste gang veelge en struktur, f.eks. veeg eller gulv. Veelg en af
mulighederne, og du vil se en liste over de forskellige opgaver, der findes i in4mo, f.eks. nedrivning

og temrerarbejde. Veaelg en opgave, og du vil se alle arbejdspositioner for denne opgave og
struktur.

Valg rum Arbejdsplan BASERET PA OPGAVE

Andre omrader

Fglger du en opgavebaseret struktur, veelger du fgrst en opgave, f.eks. nedrivning eller
temrerarbejde. Nar du har valgt en opgave, skal du derefter vaelge et lokale, efterfulgt af struktur,
og sa vil du se arbejdspunkterne for denne opgave og struktur.

Velgopgeve Arbejdsplan e

Vandskade besigtigelse
Generel besigtigelse Generel besigtigelse
Projektledelse

Brand besigtigelse Projektledelse

Vandskade besigtigelse

Det er muligt at s@ge efter arbejdspositioner ved at trykke

Sagefunktionen er tilgaengelig efter du har valgt hvilket rum der skal sgges under.

Nar du har indtastet noget tekst i spgefeltet, far du resultater baseret pa sggningen. Du kan
derefter vaelge at tilfgje nogle eller alle de arbejdspositioner, der vises i resultatet fra sggningen.

Sgg efter arbejdspositioner i:
Gana-Gulv-! ina

Skriv tekst for at Soe

17 arbejdspositioner fundet Valgalle ]
Gang
Gulv - Nedrivning

GULV OVERFLADEMATERIALE/TRABJALKELAG
Fjernelse af svgmmende gulv

Fjernelse af sysmmende gulv, med bgjler

AFBRYD TILF@J TIL PLAN

10
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For at tilfgje arbejdspositioner skal du markere de arbejdspositioner, du vil tilfgje til planen, og
derefter trykke pa TILF@J TIL PLAN nederst pa skaermen. De valgte positioner vil herefter blive
tilfgjet til arbejdsplanen, som ses i hgjre side af skaermen.

j BASERET PA RUM  BASERET PA OPGAVE
Rum: Gang Arbejdsplan  BASERET PARUM o4 A

Struktur: Gulv
Opgave: Nedrivning

Vaelg arbejdspositioner

Demontering af fodliste til genbrug @

Fjernelse af fejeliste @

Demontering af teerskel til
indvendig der til genbrug

Fjernelse af overgangsliste

Fiernelse af svpmmende gulv, med /3

TILF@J TIL PLAN

Mange arbejdspositioner har en relation til andre arbejdspositioner (f.eks. hvis du river noget ned,
kan det veere, at du genopbygger det, der blev revet ned). For sddanne arbejdsemner, nar du tilfgjer
dem til arbejdsplanen, bliver du spurgt, om du gnsker at tilfgje relaterede arbejdspositioner. Du
kan derefter veelge at tilfgje det eller de relaterede positioner eller blot at tilfgje det eller de
arbejdspositioner, du valgte fra arbejdspositioner listen til at begynde med. Relaterede
arbejdspositioner, du vaelger at tilfgje, tilfgjes til arbejdsplanen pa samme made som andre
arbejdspositioner.

Relaterede poster Valgalle [}

@nsker du at tilfgje disse arbejdspositioner til planen?

Gang
Gulv - Nedrivning

Fjernelse af underlagsmateriale

Gulv - Tomrerarbejde
Ny fodliste fastgjort med sgm

Ny teerskel inkl tilskaering til indvendig der

Ny parket, svsgmmende

Nyt underlag til parket/laminat

Ny dampspaerre til undergulv indtil 0,20 mm

AFBRYD TILF@J VALGTE POSITIONER TIL ARBEJDSPLAN

11
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m: Gang Arbejdsplan BASERET PA RUM  BASERET PA OPGAVE
Gang )
‘uktur: Gulv Gulv - Nedrivning
Fjernelse af fodliste
\gave: Nedrivning Mzngde: m

Fjernelse af taerskel til indvendig der

2lg arbejdspositioner Meengde: - Ant

Fjernelse af sytommende gulv
Mangde: m2

Fjernelse af underlagsmateriale
Mangde: m2

srnelse af fodliste

'montering af fodliste til genbrug @

srnelse af fejeliste @
srnelse af teerskel til indvendig dor@
'montering af taerskel til @
lvendig der til genbrug

srnelse af overgangsliste @
srnelse af sygmmende gulv @

srnelse af svsmmende gulv, med /72

TILF@J TIL PLAN

For at tilfgje maengde og/eller materialer til en arbejdsposition, eller for at foretage sendringer i
en arbejdsposition, som allerede har en maengde tilfgjet, skal du blot trykke pa arbejdspositionen.
| vinduet, der abnes, kan du skrive maengden manuelt, eller du kan bruge mal fra plantegningen,
hvis du har lavet en plantegning ved hjeelp af in4mo FloorPlanner under besigtigelsen.

For arbejdspositioner, hvor der er mulighed for, at der er materialer involveret, kan du ogsa veelge
materialer og priser her. Du kan valge mellem materiale fra en leverandgr (forudsat at
leverandgrer er integreret i portalen), standardmaterialer fra in4dmo-systemet eller fritekst.

Nar du er feerdig, trykker du pa GEM nederst til hgjre, og du kommer tilbage til arbejdsplanen, hvor
maengde og/eller materiale er tilfgjet. Bemaerk, at maengden kan vaere tilfgjet til andre relaterede
arbejdspositioner ved brug af samme mal. De samme mangder indsaettes automatisk for andre
arbejdsemner, der har samme enhedstype (f.eks. m) og er i samme rum og struktur (f.eks. gulvet
i badeveerelset).

Rediger Arbejdsplan objekt
Position: Nedrivning-Gang-Gulv
Fjernelse af fodliste
Mzengde:

B - o

Kommentar

FORRIGE NASTE M AFBRYD GEM

12
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@nsker du at fjerne en arbejdsposition, ggres dette ved at trykke pa skraldespanden til hgjre for
den genstand, du gnsker at fjerne. En pop op, der beder om bekreaeftelse, vises. Tryk pa JA for at
slette positionen.

Er du sikker pa at du vil slette denne arbejdsposition?

Nar du er feerdig med arbejdsplanen, kan du trykke INDLEDENDE ARBEJDSPLAN KLAR, som vil
markere arbejdsplanen som veerende klar fra din side. Dette ggres for at fortaelle
forsikringsselskabet, at beregningen er klar, og at de kan ga videre med sagen. Det er stadig
muligt at redigere en arbejdsplan, efter at den er markeret som ovenfor.

Indledende arbejdsplan klar

13
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Sender arbejdsplanen til godkendelse

Nar du er klar med din arbejdsplan og gnsker at sende den til godkendelse, sker dette under fanen
‘Udgiftsoversigt’. Under Udgiftsoversigt siden kan du se arbejdsplanen, og under planen finder du
knappen 'Send budget til godkendelse'.

¥ Sagsinformation I Udgiftsoversigt I ¥ Arbejdsplan ¥ Arbejdsplan ¥ Faktura ¥ Projektplan
Godkendt Venter pa godkendelse Afvist Kundens handveerker Log
Opret brugerdefineret PDF Abn pa ny side? Opdater
Easyfix Kunde eget Kundens
-] i Materialeud... get
Qbestuiaie jM=podspEohe Kebenhavn S arbejde handvzrker
Projektledelse
Projekiledelse  Afvis 1,00 sag | ] 600,00
Vandskade besigtigelse
Generel besigtigelse 1,00 sag .
Nedrivning
Gang
Fijernelse af fodliste 12,00 m [ ] 220,00 64,00 220,00
Fjernelse af teerskel til indvendig der 1,00 Ant . 202,00 52,00 202,00
Fjernelse af svemmende gulv 6,00 m2 . 652,00 163,00 652,00
Fjemelse af underlagsmateriale 6,00 m2 l 92,00 23,00 92,00
I Send budget til godkendelse I

Veelg de positioner, du gnsker at sende til godkendelse, og klik derefter pa "Send til godkendelse".
positionerne er nu sendt til godkendelse, og afventer godkendelse fra den, der har ansvaret for at
godkende budgettet i sagen.

Send til godkendelse

Nedrivning

Gang - Gulv
Fiernelse af fodliste 12,00 m
Flernelse af tesrskel til indvendig der 1,00 Ant.
Fjemelse af svammende gulv 6,00 m2
Fijernelse af underlagsmateriale 6,00 m2

Send til godkendelse Afbryd

14
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